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a hivatasos katasztrofavédelmi szervek Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatanak
kiadasarol

Budapest, 2013. junius 14.

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 24.§ (3) bekezdésére, valamint 30.§ (6) bekezdésére, tovabba

a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a
kozponti jegyz€k adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyokrdl szolo
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 3.§-ara tekintettel a hivatidsos katasztrofavédelmi szervek
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzataként kiadom az alabbi

intézkedést.

1. Az intézkedés hatilya kiterjed a BM Orszdgos Katasztrofavédelmi Fdigazgatosagra (a
tovabbiakban: BM OKF), az iranyitasa ala tartozo teriileti, teriileti jogallast (a tovabbiakban:
terlileti szervek) és helyi szervekre (a tovabbiakban egyiitt: hivatdsos katasztréfavédelmi
szervek), tovabba mindezek teljes személyi allomanyara.

2. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzata (a
tovabbiakban: Szabalyzat) jelen intézkedés mellékletét képezi.

3. A Szabélyzatot a hatalybalépése napjan, a BM OKF honlapjan — az altalanos kozzétételi lista
részeként — kozz¢é kell tenni.

4. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal folytatott nyilvantartasi célii adatkezelések
szabalyait kiilon intézkedés hatdrozza meg, melyet jelen intézkedéssel egyitt kell alkalmazni.

5. Az intézkedés hatalyba 1€épésétdl szamitott 60 napon beliil a BM OKF belsé adatvédelmi
felelose a BM OKF ¢s a BM OKF GEK teljes személyi allomanya részére oktatast tart a
Szabalyzat rendelkezésének gyakorlati kérdéseirol.



6. Az intézkedés hatalyba 1épésétdl szamitott 30 napon beliil a BM OKF Hatosagi-koordinacios
¢s Miuvelet-elemzési Foosztalya és a BM OKF bels6 adatvédelmi feleldse a kozigazgatasi
hatarozatok a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatds altalanos szabalyairdl szol6 2004.
évi CXL. torvény 80/A. § (1) bekezdésének 1) pontja alapjan torténd kdzzététele érdekében az
anonimizalas rendjére vonatkozo intézkedést készit.

7. A Szabalyzat hatalyba 1épését kovetd 15 napon beliil a BM OKF valamennyi szervezeti eleme
kijeloli a Szabalyzatban meghatarozott adatfelelés személyeket, a BM OKF belso
adatvédelmi feleldse e személyekrdl nyilvantartast vesz fel.

8. Az intézkedés hatalyba 1épésétdl szamitott 60 napon beliil a teriileti szervek vezetdi
intézkednek a teriileti sajatossagoknak megfeleld teriileti szabalyzat kidolgozéasara ¢s a BM
OKF Hivatalhoz jovahagyasra torténd felterjesztésére. A teriileti szabalyzatoknak kiilondsen
az alabbiakrol kell rendelkeznitik:

a) az adatkezelést, illetve adatfeldolgozast végzd szervek elhelyezésére szolgald
helyiségek kialakitasa sordn iranyad6 adatbiztonsagi eldirasokrdl, az illetéktelen
hozzaférés megakadalyozasa érdekében alkalmazanddé  helyi  védelmi
intézkedésekrol,

b) a teriileti adatvédelmi felelds részletes feladat- és hataskorérdl,

c) atertileti és helyi adatvédelem rendszerérdl, egymashoz valo viszonyardl,

d) a helyi adatvédelmi felelds altal elvégzendd feladatokrol,

e) az altalanos, kiilonds és egyedi kozzétételi listak tartalmarol,

f) a kozzétételi listakkal kapcsolatos feladatokrol, feleldsségi kérdésekrdl, az
adatfelelds személyek kijelolésérol.

9. A teriileti szervek a Szabalyzatra mutato linket és sajat szabalyzatukat annak hatalybalépése
napjan, honlapjukon — altalanos kozzétételi listdjuk részeként, a Szabalyzatra mutatd link
elhelyezése mellett — kozzéteszik.

10. Jelen intézkedés a kiaddsa napjat kovetd napon 1ép hatalyba, amellyel egyidejlileg hatalyat
veszti a hivatasos katasztrofavédelmi szervek Adatvédelmi €s Adatbiztonsagi Szabalyzatanak
kiadasarol sz616 109/2011. szamt BM OKF foigazgatoi intézkedés.

Dr. Bakondi Gyorgy tii. altabornagy
foigazgato

Készitette: dr. Csekd Katalin ti. hdgy.
Késziilt: 2 példanyban

1 példany 2 lap

1 melléklet 45 lap + 7 fliggelék
Kapjak:

1. példany:Irattar

2. példany: a csatolt eloszto szerint
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I. A Szabalyzat kibocsatasanak célja

A Szabalyzat kibocsatasanak célja, hogy a hivatasos katasztrofavédelmi szervek

tevékenységlik sordn a személyes adatok védelméhez fiizddé alkotmanyos alapjogon
alapul6 informacids onrendelkezési jog érvényestilését biztositsak, illetve az altaluk kezelt
személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak megakadéalyozasa érdekében
meghatarozasra keriiljenek az adatvédelmi és adatbiztonsagi eléirasok.
A Szabdlyzat célja a fenticken tul a hivatasos katasztrofavédelmi szervek kezelésében
1év6 kozérdeki adatok nyilvanossaganak biztositdsa, ennek érdekében a kdzérdekii adatok
megismerésére iranyuld igények elbirdlasa, illetve az elektronikus formaban kozzéteendo
adatok megismerésére iranyuld igények elbirdlasa soran irdnyado eljarasi szabalyok,
valamint az elektronikus formaban kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval
Osszefliggd feladatok meghatarozasa.

II. Ertelmezé rendelkezések

Adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiilondsen megszerzése,
feldolgozasa, megvaltoztatisa ¢és megsemmisitése elleni szervezési, technikai
megoldasok, valamint eljarasi szabalyok Osszessége; az adatkezelés azon allapota,
amelyben a kockazati tényezdket — és ezaltal a fenyegetettséget — a szervezési, miiszaki
megoldasok ¢és intézkedések a minimalisra csokkentik.

Adatfeldolgozas [Infotv. 3. § 17. pontja]: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo
technikai feladatok elvégzése, fliggetleniil a miveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott
modszertdl €s eszkoztél, valamint az alkalmazéds helyétdl, feltéve hogy a technikai
feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo [Infotv. 3. § 18. pontja]: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezeldvel kotott
szerzddése alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan torténd szerzddéskotést
is — adatok feldolgozasat végzi.

Adatfelelds szervezeti elem: a hivatdsos katasztrofavédelmi szerveknél az a szervezeti
elem, amely az elektronikus uton kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta,
illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett, vagy amely részére miikddése
soran az adatot szolgaltattak.

Adatfelelos személy: az adatfelelos szervezeti elemnél kijelolt személy, aki felelos a
kozzétételi listak részét képezo adatok adatkozlo felé torténd tovabbitasaért.

Adatkezelés [Infotv. 3. § 10. pontja]: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon
végzett barmely miivelet vagy a miiveletek Osszessége, igy kiilonosen gyiijtése, felvétele,
rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznéalasa, lekérdezése,
tovabbitasa, nyilvanossdgra hozatala, Gsszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa,
torlése €s megsemmisitése, valamint az adatok tovdbbi felhasznalasdnak
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megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése;.

Adatkezel6: [Infotv. 3. § 9. pontja]: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely 6nalldan vagy masokkal egyiitt
az adatok kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkOzt) vonatkozd dontéseket meghozza ¢és végrehajtja, vagy az altala megbizott
adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkozlo: a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek azon szervezeti eleme vagy az a
személy, amely vagy aki az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait a szerv honlapjan
kozzéteszi.

Adattovabbitas [Infotv. 3. § 11. pontja]: az adat meghatdrozott harmadik személy
szamdra torténd hozzaférhetdve tétele.

Adattovabbito szerv: az a szerv, amely az adatkezeld, vagy az adatkezeldi feladatokat
ellatd szerv felhatalmazédsa alapjan az adatkérének a kért informaciot kozvetleniil
hozzaférhetdvé teszi.

Belso adatvédelmi nyilvantartas: a hivatasos katasztréfavédelmi szervek teriileti szervei
személyes adatokra vonatkozé adatkezeléseit tartalmazd nyilvantartas, melyet a teriileti
belsd adatvédelmi felelds vezet.

Kozérdekii adat [Infotv. 3. § 5. pontja] az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot,
valamint jogszabalyban meghatirozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mdédon
vagy formédban rogzitett informacidé vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol,
onall6 vagy gyljteményes jellegétol, igy kiillondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a
birtokolt adatfajtdkra ¢és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megko6tott szerzodésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdol nyilvanos adat [Infotv. 3. § 6. pontja] a kézérdekii adat fogalma ala nem
tartozd6 minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet0ségét vagy
hozzaférhetové tételét torvény kézérdekbdl elrendeli.

Kozponti belsé6 adatvédelmi nyilvantartas: a hivatasos katasztréfavédelmi szervek
személyes adatokra vonatkozo6 adatkezeléseit tartalmazo6 nyilvantartas, melyet a BM OKF
belsd adatvédelmi feleldse vezet.

Kozzétételi lista: a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek altal honlapon kdételezéen
nyilvanossagra hozott adattartalom, amely lehet:
a)  Altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 37.§ (1) bekezdése alapjan, az Infotv. 1.
mellékletében meghatarozott adattartalommal rendelkezd kozzétételi lista;
b)  Kiilonos kozzétételi lista: az Infotv 37. § (2) bekezdése alapjan, jogszabaly altal
a hivatasos katasztréfavédelmi szerveket is magaban foglaldo agazatokra, a



kozfeladatot ellatdo vagy rendvédelmi szervtipusra vonatkozoan meghatdrozott,
kozzéteendo adatokat tartalmazo kozzétételi lista;

c) Egyedi kozzétételi lista: Az Infotv 37. § (3) bekezdése alapjan a hivatdsos
katasztrofavédelmi  szerv  vezetdje - a Nemzeti Adatvédelmi ¢és
Informacidszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: NAIH) véleményének
kikérésével -, valamint jogszabaly altal a hivatdsos katasztréfavédelmi
szervekre, azok iranyitasa, feliigyelete ald tartozo szervekre vagy azok egy
részére kiterjedé hatallyal kotelezéen kozzéteendd adatkort tartalmazo
kozzétételi lista.

17. Kiilonleges adat [Infotv. 3. § 3. pontja]
a) a faji eredetre, a nemzeti €s etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai véleményre
vagy partallasra, a vallasos vagy madas vilagnézeti meggydzddésre, az érdek-
képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis €letre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a
blinligyi személyes adat.

18. Nyilvanossagra hozatal: [Infotv. 3. § 12. pontja] az adat béarki szdmara torténd
hozzaférhetdvé tétele.

19. Személyes adat [Infotv. 3. § 2. pontja] az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilondsen
az érintett neve, azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbol
levonhato, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

III. Az adatkezelés alapelvei

20. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek és a személyi allomany tagjai szolgalati feladataik
ellatadsa korében személyes adatot csak a vonatkozd jogszabalyok és belsé normak,
valamint jelen Szabalyzat eldirdsainak figyelembevételével, az aldbbi alapelvek
tiszteletben tartdsaval kezelhetnek. Az alapelvek megfeleléen vonatkoznak a hivatasos
katasztrofavédelmi szervek megbizasabol adatfeldolgozéi  tevékenységet végzo
természetes vagy jogi személyekre, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezetekre, amit az adatfeldolgozoval kotott irasbeli szerzddésben kifejezésre kell
juttatni.

a) Az alkotmanyos védelem elve

21. A személyes adatok védelméhez vald jog az érintettnek Alaptorvényben biztositott
alapjoga, amely garantalja szdmara az informacios onrendelkezési jogat. Az informacios
onrendelkezési jog az ¢érintett beleegyezésének hidnyaban kizardlag torvényi
felhatalmazas alapjan korlatozhat6. Az informacids onrendelkezési jog tiszteletben tartasa
érdekében a hivatasos katasztrofavédelmi szerv, illetve hataskorében eljard tagja
személyes adatot csak az érintett — kiilonleges adat esetén irasbeli — hozzajarulasaval vagy
torvényi felhatalmazassal kezelhet.



22.

23.

A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata
az ¢érintettel helyreéllithatd. Az ¢érintettel akkor helyreallithato a kapcsolat, ha az
adatkezeld rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreéllitashoz
sziikségesek.

Az elére meghatarozatlan célbol torténd, készletezo jellegii adatgylijtés nem megengedett.

b) A célhoz kotottség elve

24.

25.

Személyes adat kizardlag pontosan meghatarozott jogszerii célbol, jog gyakorlasa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban
meg kell felelnie az adatkezelés céljanak. Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az
adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas.

A hivatasos katasztréfavédelmi szervek altal kezelt vagy a hivatasos katasztrofavédelmi
szervek hataskorének gyakorlasahoz mas adatkezel¢ altal rendelkezésre bocsatott
személyes adatok magancélra torténd felhasznalasa tilos. Az adatkezelésnek minden
esetben meg kell felelnie a célhoz kotottség alapelvének.

¢) Az adattakarékossag elve

26.

Az adatkezelés csak a cél megvaldsulasadhoz sziikséges mértékben €s ideig torténhet.

d) Az adatmindség elve

27.

28.

29.

Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az
adatkezelés céljara tekintettel szlikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet
csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani. A személyes adatok
felvételének és kezelésének az adatkezelés minden szakaszdban tisztességesnek és
torvényesnek kell lennie, ami kizarja olyan eszkoz alkalmazésat és olyan titkos allomany
létrehozasat, amely nem alapul torvény rendelkezésein és az érintettnek nincs roéla
tudomasa.

Ha a személyes adat a valosagnak nem felel meg, és a valdésagnak megfeleld személyes
adat az adatkezeld rendelkezésére all, a személyes adatot az adatkezelé koteles
helyesbiteni. A helyesbitésrol az érintettet, tovabba mindazokat értesiteni kell, akiknek
korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités mellézhetd, ha ez az
adatkezelés céljara vald tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

Az adatok mindségére vonatkozo kovetelményeknek biztositaniuk kell az érintett
jogainak tiszteletben tartdsat, bizonyos korlatokat allitva az adatok felvételével és
kezelésével, valamint a személyes adatokat tartalmazé allomanyok tartalméaval szemben.

e) A felelosség elve

30.

Az adatkezelésbdl eredd karokért az adatkezeld objektiv feleldsséggel tartozik, amit az
indokol, hogy az érintettel szemben az adatkezeld van dontési pozicidban az adatkezelés



31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

megvaldsitasa kapcsan, amelyre az érintettnek csak korlatozottan van rahatasa. Ennek
megfeleléen az adatkezelé az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az
adatbiztonsag kovetelményeinek megszegésével masnak okozott kart koteles megtériteni.
Az érintettel szemben az adatkezel0 felel az adatfeldolgozo altal okozott karért is.

Az adatkezel6 mentesiil a felelosség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén
kiviil esO elharithatatlan ok /vis maior/ idézte eld, illetve nem kell megtériteni a kart
annyiban, amennyiben az a karosult szandékos vagy stulyosan gondatlan magatartasabol
szarmazott.

IV. Az adatkezelés jogalapja

Személyes adat akkor kezelhetd, ha ahhoz az érintett hozzajarul, vagy azt torvény vagy —
torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott kdrben — helyi dnkorményzat
rendelete kozérdeken alapulo célbodl elrendeli (a tovabbiakban: kotelez6 adatkezelés).

Személyes adat akkor is kezelhetd, ha az érintett hozzajaruldsanak beszerzése lehetetlen
vagy aranytalan koltséggel jarna, és a személyes adat kezelése az adatkezeldre vonatkozd
jogi kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges, vagy az adatkezeld vagy harmadik
személy jogos érdekének érvényesitése céljabol sziikséges, €s ezen érdek érvényesitése a
személyes adatok védelméhez fiz6do jog korlatozasaval aranyban all.

Kiilonleges adat a fenti esetekben, illetve akkor kezelhetd, ha az adatkezeléshez az érintett
irasban hozzajarul,

a) a 17. a) pontban foglalt adatok esetében a torvényben kihirdetett nemzetkdzi
szerz0dés végrehajtasdhoz sziikséges, vagy azt az Alaptorvényben biztositott
alapvetd jog érvényesitése, tovabba a nemzetbiztonsag, a biincselekmények
megeldzése vagy iildozése érdekében vagy honvédelmi érdekbdl térvény elrendeli,
vagy

b) a 17. b) pontjaban foglalt adatok esetében torvény kozérdeken alapuld célbol
elrendeli.

Kotelezd adatkezelés esetén a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit,
az adatok megismerhetdségét, az adatkezelés iddtartamat, valamint az adatkezeld
személyét az adatkezelést elrendeld torvény, illetve onkormanyzati rendelet hatdrozza
meg.

Ha az érintett cselekvoképtelensége folytan vagy mas elharithatatlan okbdl nem képes
hozzajarulasat megadni, akkor a sajat vagy mas személy létfontossagi érdekeinek
védelméhez, valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen
veszély elharitdsdhoz vagy megeldzéséhez sziikséges mértékben a hozzajarulas
akadalyainak fennallasa alatt az érintett személyes adatai kezelhetdek. A 16. életévét
betdltott kiskort érintett hozzajarulasat tartalmazo jognyilatkozatdnak érvényességéhez
torvényes képviseldjének beleegyezése vagy utdlagos jovahagyasa nem sziikséges.

Ha a hozzajaruldson alapuld adatkezelés célja az adatkezeldvel irdsban kotott szerzodeés
végrehajtasa, a szerzodésnek tartalmaznia kell minden olyan informéciot, amelyet a
személyes adatok kezelése szempontjabdl az érintettnek ismernie kell, igy kiilondsen a
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40.
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44,

45.

kezelendé adatok meghatarozasat, az adatkezelés iddtartamat, a felhasznalds céljat, az
adatok tovabbitasanak tényét, cimzettjeit, adatfeldolgozd igénybevételének tényét. A
szerzOdésnek félreérthetetlen modon tartalmaznia kell, hogy az érintett alairdsaval
hozz4jarul adatainak a szerzodésben meghatarozottak szerinti kezeléséhez.

. Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajaruldsaval keriilt sor, az adatkezeld a

felvett adatokat torvény eltéré rendelkezésének hidnyaban
a) aravonatkozo6 jogi kitelezettség teljesitése céljabol, vagy
b) az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha
ezen ¢érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6dé jog
korlatozasaval aranyban all6 tovabbi kiilon hozzdjarulds nélkil, valamint az
érintett hozzdjarulasanak visszavonasat kovetden is kezelheti.

Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult birdsagi vagy hatosagi eljarasban az
eljaras lefolytatdsdhoz sziikséges személyes adatok tekintetében, az érintett kérelmére
indult mas tligyben az altala megadott személyes adatok tekintetében az érintett
hozzajarulasat vélelmezni kell. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a
hozzéjaruldsat nem adta meg.

Az érintett hozzajarulasat megadottnak kell tekinteni az érintett kozszereplése soran altala
kozolt vagy nyilvanossagra hozatalra altala atadott személyes adatok tekintetében.

V. Az adatbiztonsag kovetelménye

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint
a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol
fakado6 hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az adatkezel0 koteles az adatkezelési miiveleteket gy megtervezni €s végrehajtani, hogy
az Infotv.-ben és a Szabdlyzatban foglaltak alkalmazéisa sordn biztositsa az érintettek
maganszférajanak védelmét.

Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozd koteles gondoskodni az
adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket ¢és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adat- és
titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasdhoz sziikségesek.

A kiilonb6z6é nyilvantartdsokban elektronikusan kezelt adatdllomanyok védelme
érdekében megfeleld technikai megoldéssal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban
tarolt adatok - kivéve ha azt torvény lehetové teszi - kozvetleniil ne legyenek
Osszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezeld és az adatfeldolgozo
tovabbi intézkedésekkel biztositja:
a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;
b) az automatikus adatfeldolgozd rendszerek jogosulatlan személyek Aaltali,
adatatviteli berendezés segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat;
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c) annak ellendrizhetdségét ¢és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat
adatatviteli berendezés alkalmazdsaval mely szerveknek tovabbitottdk vagy
tovabbithatjak;

d) annak ellendrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat,
mikor és ki vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe;

e) a telepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat és

f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon.

Az adatkezelonek ¢és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések
meghatarozasakor ¢s alkalmazéasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori
fejlettségére, és a rendelkezésre allo legjobb technologiat az érintettek magénszférajanak
védelme érdekében alkalmazni kell. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell
valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii védelmét biztositja, kivéve, ha az
aranytalan nehézséget jelentene az adatkezeldnek.

VI. Az érintettek jogai és érvényesitésiik

Az ¢rintettel az adatkezelés megkezdése eldtt kozolni kell, hogy az adatkezelés
hozzajaruldson alapul vagy kotelezd, egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az
adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen az adatkezelés céljarol és
jogalapjardl, az adatkezelésre €s az adatfeldolgozasra jogosult személyérol, az adatkezelés
iddétartamarol, arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezeld a torvény altal
szabalyozott visszavont hozzéjarulast kdvetoen, illetve arrol, hogy kik ismerhetik meg az
adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira
¢s jogorvoslati lehetdségeire is.

Kotelezo adatkezelés esetén a tijékoztatds megtdrténhet a 47. pont szerinti informéaciokat
tartalmazod jogszabalyi rendelkezés nyilvanossagra hozatalaval is.

Ha az érintettek személyes t4jékoztatasa lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna, a
tajékoztatas megtorténhet az alabbi informaciok nyilvanossagra hozatalaval is:
a) az adatgyjtés ténye,
b) az érintettek kore,
c) az adatgyijtés célja,
d) az adatkezelés idOtartama,
e) az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezelok személye,
f) az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehetdségeinek
ismertetése, valamint
g) ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartasba vételének van helye, az adatkezelés
nyilvéantartasi szdma.

Az érintett a hivatasos katasztrofavédelmi szerv adatkezeldnél kérelmezheti
a) tdjékoztatasat személyes adatai kezelésérol,
b) személyes adatainak helyesbitését, valamint
c) személyes adatainak — a kotelezd adatkezelés kivételével — torlését vagy zarolasat,
d) tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen,
e) akoradbban megadott hozzajarulasat visszavonhatja.
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Az elutasitott kérelmekrdl a BM OKF az adatkezeld szervektdl a szolgalati 1t
betartdsaval, a BM OKF belsé adatvédelmi feleldsén keresztiil érkezett tajékoztatdsok
alapjan a NAIH-ot évente a targyévet kovetd év januar 31-¢éig értesiti.

VII. A hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél folytatott adatkezelések és azok szintjei

52. A Katasztroéfavédelem koézponti adatkezeld szerve a BM OKEF, tertileti adatkezeld szervek

53.

a katasztrofavédelmi igazgatdésagok, a BM OKF Gazdasagi Ellat6 Kozpont (a
tovabbiakban: BM OKF GEK) ¢és a Katasztrofavédelmi Oktatasi Kozpont (a
tovabbiakban: KOK), a helyi adatkezel6é szervek a katasztrofavédelmi kirendeltségek,
melyek a szervezetikben miikodé hivatdsos tlizoltoparancsnoksdgok ¢és a
katasztrofavédelmi 6rsok adatkezeléssel kapcsolatos feladatait is ellatjak.

VIII. A Katasztrofavédelem adatvédelemi intézményrendszere

Az adatvédelemre és informacidszabadsagra vonatkozo eldirasok alkalmazdsa soran
adatkezeld szerv vezetdjének kell tekinteni az BM OKF féigazgatdjat, a KOK és a GEK
igazgatdjat, a katasztrofavédelmi igazgatosagok igazgatdit, a katasztrofavédelmi
kirendeltségek vezetdit.

IX. Az adatkezel6 szerv vezetdje felelosségi rendszere:

54. Az adatkezel6 szerv vezetdje felelOs:

55.

56.

a) az Iiranyitdsa ald tartozd szerv  adatvédelemi ¢és  adatbiztonsagi
intézményrendszerének kiépitéséért és miikddtetéséért, ennek keretében a szerv
altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi €és technikai
feltételek biztositasat célzo, hataskorébe tartozo intézkedések megtételéért;

b) az alarendelt személyi allomany adatvédelmi oktatasaért és tovabbképzéséért;

c) az Iiranyitasa ald tartozd szerv tevékenységének rendszeres adatvédelmi
ellendrzéséért, az ellendrzés sordn esetlegesen feltart hidnyossagok vagy
jogszabalysértd  koriilmények  megsziintetéséért, a személyi feleldsség
megallapitasahoz sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért, az
altala vezetetett szerv kozzétételi listainak naprakészségéért;

d) az érintett, torvényben meghatarozott jogainak gyakorolasdhoz sziikséges
feltételek biztositasaért.

Az adatkezeld szervek vezetdinek felelossége nem zarja ki az egyes szervezeti elemek,
valamint az egyes allomanytagok felelosségét.

X. Adatkezel6 szerv vezetéjének feladat- és hataskore:

Adatkezel6 szerv vezetdjének feladat- és hataskore:

a) a jogszabaly altal a feladat- és hataskorbe utalt adatkezelési rendszerek egészének
(nyilvantartasok, adattdrak, munkafolyamatok, informécioaramlasok ¢és
feldolgozasok, jogosultsdgok) kialakitasa ¢és iranyitdsa, rendeltetésszerii
mikodtetése, melynek keretében teljes feleldsséget visel a személyes adatok
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kezelésére vonatkozo torvények és az ezen alapuld rendelkezések érvényre
juttatasaért.

b) gondoskodik a személyes adatok korében a jogosulatlan hozzaférés, kozlés,
megvaltoztatas, vagy torlés megeldzésérol, a technikai védelemrol, tovabba, hogy
a személyes adatok védelmének biztositdsa érdekében az érintett az adatkezeld
altal kezelt adataihoz — ha torvény kivételt nem tesz — hozzaférhessen, illetve
gyakorolhassa a helyesbitéshez, vagy torléshez valo jogat.

c) személyes felelosséggel tartozik az altala vezetett szerv, illetve iranyitasa ala
tartozd szervek tevékenységéért, azok torvényes €s szakszerli miikodéséért, ezen
beliil az irdnyitasa alatt all6 allomany adatkezel6i tevékenységéért, az adatvédelmi
eldirasok, valamint a kapcsolodo tigyviteli és mindsitettadat-védelmi szabalyok
betartasaért.

d) Az adatkezel6 szerv vezetdjének feladatai:

- a védelmi ¢és biztonsagi szabalyok gyakorlati érvényesiilésének ellendrzése,
intézkedés a hianyossagok felszamolasara;

- az adatkezelések szervezeti és miikodési feltételeinek kialakitasa, gondoskodas a
mikodési  kovetelmények ¢és az adatbiztonsadgi kovetelmények érvényre
juttatasarol,

- az adatszolgaltatasokrol vezetett nyilvantartas ellendrzése.

XI. A BM OKF belso adatvédelmi felelose

A BM OKF bels6 adatvédelmi felelése a BM OKF Hivatal dllomanyanak adatvédelmi
felelosi munkakor ellatdsdra kinevezett, jogi végzettséggel, és az adatvédelem ¢és
informaciés jogok teriiletén a feladat ellatasdhoz sziikséges szakmai tapasztalattal
rendelkezd személy tagja. A BM OKF belsd adatvédelmi feleldse adatvédelmi
feladatainak gyakorlasa soran az 6t kinevez6 vezeto kozvetlen alarendeltségébe tartozik.

A bels0 adatvédelmi felelos munkakori leirasaban az  adatvédelemmel,
informécioszabadsaggal kapcsolatos feladatokat rogziteni kell.

A BM OKF bels6 adatvédelmi feleldse ellatja a hivatasos katasztrofavédelmi szervek
adatvédelmi tevékenységének szakirdnyitasat, melynek keretében:

a) kozremikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Osszefiiggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositdsaban;

b) ellendrzi e torvény és az adatkezelésre vonatkozd mas jogszabalyok, valamint a
belsé adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi szabalyzatok rendelkezéseinek ¢és az
adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartasat;

c) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket;

d) jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel az
adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot;

e) vezeti az adattovabbitasi nyilvantartast;

f) az adatvédelmet érintd jogszabalytervezetek koordinacidja soran kidolgozza és
képviseli a BM OKF allaspontjat;

g) elkésziti az adatvédelem targyaban kiadandd foigazgatéi normak tervezetét,
kozremiikddik az adatvédelmet érintd egyéb belsé normak kidolgozasaban. Segiti
a szerv vezet0jét a katasztrofavédelmi adatkezelésekre vonatkozo jogszabalyok és
bels6 normak érvényre juttatdsaban, ennek sordn figyelemmel kiséri az
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adatvédelemmel Osszefliggd jogszabalyvaltozasokat és jelzi a szerv vezetdjének a
katasztrofavédelmi gyakorlat ebbdl adodé modositasanak sziikségességét.

az adatkezel6 szervek megkeresése alapjan kozremiikddik az érintett allomany
oktatasaban és vizsgaztatasaban;

egyedi iigyekben kidolgozott allasfoglaldsaval segiti az adatkezeld szervek
adatvédelmi tevékenységét, az egységes gyakorlat kialakitasat;

a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek adatkezelési tevékenységét érintd
iigyekben kialakitia a BM OKF allaspontjat, kapcsolatot tart a NAIH-hal, a
Beliigyminisztérium ¢és a tarsszervek belsé adatvédelmi feleldseivel,
kozremiikodik a NAIH hivatdsos katasztrofavédelmi szerveket érintd
vizsgalatainak lefolytatasdban ¢és az ezekkel Osszefliggd megkeresések
megvalaszolasaban,;

ellenérzi az adatkezeld hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél az adatvédelmi
jogszabalyok és belsé normak, az adatvédelmi és adatbiztonsagi kdvetelmények
betartasat;

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, és jogosulatlan adatkezelés észlelése
esetén annak megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot,
indokolt esetben vizsgalat lefolytatasat kezdeményezi az adatkezeld szerv
vezetdjénél,

a kérelem targyaban érintett szakteriilet kozremikodésével elkésziti az érintettnek
a személyes adatai kezelésére vonatkozo kérelmére, illetve a kozérdekii adat
megismerésére iranyuld kérelmekre adandd valasziratokat. E kérelmek
alakuldsarél a NAIH tajékoztatasara kimutatast készit;

gondoskodik a BM OKF honlapjan megjelenitett Adatvédelmi Iranyelvek
naprakészen tartasarol;

rendszeresen ellendrzi a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek kozzétételi listdinak
naprakészségét és teljességét;

ellatja a jogi képviseletet a kozérdekii adatok kiadasa, valamint a személyes adatok
kezelésével kapcsolatosan inditott perekben;

vezeti a BM OKF belsd adatvédelmi nyilvantartasat, gondoskodik annak
adatvédelmi szempontbol torténd éves feliilvizsgalatarol, végzi a NAIH felé az
adatvédelmi nyilvantartasaba torténd bejelentésekkel 6sszefiiggd feladatokat;

a belsd adatvédelmi felel6sok éves jelentései alapjan elkésziti a hivatasos
katasztrofavédelmi szervek adatvédelmi helyzetérdl szolo éves jelentést. Evente és
sziikség szerint értékeli a hivatasos katasztréfavédelmi szervek adatvédelmi
tevékenységét;

kidolgozza a hivatasos katasztréfavédelmi szervek Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatat, szervezi, tervezi és végrehajtja az adatvédelemmel kapcsolatos
szakmai oktatasokat, tovabbképzéseket;

adatvédelmi szempontbdl véleményezi a személyes adatokat tartalmazo
szamitdgépes nyilvantartasokra vonatkoz6 fejlesztési javaslatokat;

gondoskodik a katasztrofavédelmi adatkezelések bejelentésének elokészitésérdl,
feladat- és hataskorében — a célhoz kotottség elvére figyelemmel — jogosult a
hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél folytatott adatkezelésekbe betekinteni, az
adatkezel6tdl felvilagositast kérni;

a BM OKF f6igazgatdjanak megbizasabol ellendrzi az adatvédelmi eldirasok
betartasat, az ellendrzés soran feltart hidnyossagokat jelzi az ellendrzott teriileti
szerv vezetdjének, illetve a jogszerti allapot helyreallitasa érdekében vezetdi
intézkedés kiadasat kezdeményezi;

jovahagyja ¢€s felligyeli a betekintési és hozzaférési jogosultsagokat;
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ellatja az Egységes Kozadatkeres6 Rendszerrel valamint a Kozponti Jegyzékkel
kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatokat.

XII. A teriileti szervek belso adatvédelmi felelosei

60. A teriileti szervek vezetdi kotelesek az irdnyitasuk ald tartozd személyi allomanybol az
adatvédelmi tevékenység irdnyitasa, feliigyelete és ellendrzése érdekében — jogi,
kozigazgatasi, informatikai, vagy ezeknek megfeleld felséfoku végzettséggel rendelkezd —
tertileti belsé adatvédelmi feleldst kijeldlni, aki egyéb feladatokkal csak az adatvédelmi
feladatok ellatasdnak veszélye nélkiil bizhatdé meg.

61. Az adatvédelmi felelds eljar a részére atruhdzott — és munkakdri leirasaban rogzitett —
adatvédelemmel Osszefiiggd feladatkorokben, az adatkezeld szerv vezetdje ugyanakkor
tovabbra is felelés az adatkezelés jogszerlisége érdekében hataskorébe tartozd
intézkedések megtételéért. A teriileti bels6 adatvédelmi felelos adatvédelmi feladatainak
gyakorlasa soran az 6t kinevezo vezetd kozvetlen alarendeltségébe tartozik.

62. A teriileti adatvédelmi felelds feladata:

a)

b)

d)

segiti az adatkezeld szerv vezetdjét ¢és a helyi adatvédelmi feleldst a
katasztrofavédelemi adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok és belsd normak
érvényre juttatdsdban, figyelemmel kiséri az adatvédelemmel 0Osszefliggd
jogszabaly-valtozasokat, elokésziti az adatkezeld szerv vezetdjének adatvédelmi
targyu dontéseit;

kivizsgélja a terlileti ¢és helyi adatkezeld szerv adatkezelésével Osszefliggésben
érkez6 panaszokat, kifogasokat, kozremiikodik, illetve segitséget nyujt az
érintettek jogainak gyakorlasdban;

az adatkezel6 szerv vezetdjének megbizasabol ellendérzi az adatkezeld szervnél,
illetve az alarendelt adatkezeld szerveknél az adatvédelmi kovetelmények
megtartasat, az eloirasok megszegésének észlelése esetén felhiv a jogszert allapot
haladéktalan helyredllitasara és a hidnyossadgokat a szolgalati ut betartdsaval —
amennyiben emiatt a szolgalati érdek sérelmet szenvedne, kozvetleniil — jelzi a
szerv vezetdjének, ¢és indokolt esetben a szerv vezetdjénél kezdeményezi a
felelosség megallapitasahoz sziikséges eljaras lefolytatasat;

gondoskodik a teriileti és helyi adatkezeld szerv személyi allomanyanak
oktatasarol, sziikség szerint a helyi adatvédelmi feleldsok vizsgaztatasarol

elkésziti az adatkezelo szerv adatvédelmet érinti belsd normainak tervezetét,
kozremikodik az adatvédelmi jogszabalyok és magasabb szintli bels0 normak
tervezeteinek véleményezésében, jelzi a jogalkalmazds sordn tudomasara jutott,
esetleges normamodositast igényld problémakat;

vezeti az adatkezeld szerv adatvédelmi nyilvantartdsat, gondoskodik annak
aktualizalasarol és a BM OKF belsé adatvédelmi feleldse altal vezetett kdzponti
adatvédelmi nyilvantartasaba torténd bejelentésekrol /teriileti €s helyi szinten/;
vezeti az adatkezeld szerv adattovabbitasi nyilvantartasat;

allasfoglalas kialakitdsaval, véleményezéssel segiti az alarendelt adatkezeld szerv
adatvédelmi feleloseinek munkajat, illetve jogosult azok tevékenységének
ellenérzésére;

a kérelem targyaban érintett szakteriilet kozremikodésével elkésziti az érintettnek
a személyes adatai kezelésére vonatkozo kérelmére, illetve a kozérdekii adat
megismerésére iranyuld kérelmekre adandd valasziratokat. E kérelmek
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alakulasarol kimutatast készit, ¢s minden honap 5. napjaig tajékoztatja a BM OKF
belsé adatvédelmi felelOsét a teljesitett és elutasitott kérelmekrol.

gondoskodik a teriileti adatkezeld szerv honlapjan megjelenitett Adatvédelmi
Iranyelvek naprakészen tartasarol;

rendszeresen ellendrzi a teriileti adatkezeld szerv kozzétételi listdinak
naprakészségét €s teljességét;

feliigyeli az adatkezel$ szerv adatszolgaltatasi tevékenységét, kiilonos tekintettel a
nemzetkdzi egyiittmiikodés keretében tovabbitando személyes adatokra, felkérésre
adatvédelmi szempontbdl allast foglal az adatok tovéabbitasdnak jogszertiségével
kapcsolatban;

irdnyitja és ellendrzi az adatkezeld szerv ala rendelt mas adatkezeld szervek
adatvédelmi felel0seinek adatvédelmi tevékenységét;

feladatanak ellatdsa soran sziikség szerint egylittmiikddik a rendszergazdaval,
illetve — amennyiben van ilyen — az informatikai biztonsagi feleldssel;

évente marcius 31-ig jelentésben értékeli a teriileti és helyi adatkezeld szerv
adatvédelmi és adatbiztonsagi helyzetét;

ellatja az Egységes Kozadatkeres6 Rendszerrel valamint a Kozponti Jegyzékkel
kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatokat;

ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a teriileti adatkezeld szerv Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzata részére feladatként meghataroz.

63. A 62. 0) pontban meghatarozott jelentés tartalmazza kiilondsen:

a)

b)

az adatkezeld szerveknél végzett adatvédelmi targyu ellendrzések megjelolését,
azok fontosabb megallapitasait, a feltart Iényeges szabalytalansagokat,
hianyossagokat, a megsziintetésiikre tett intézkedéseket;

az adatkezeld szervek allomanyaba tartozok ellen az adatvédelmi eldirdsok
megsértése miatt inditott fegyelmi, szabalysértési és biintetéeljarasokra vonatkozd
adatokat (az érintettek megjelolése nélkiil);

az adatkezeld szerveknél lefolytatott oktatdsok, tovabbképzések gyakorlatat;

a NAIH altal végzett helyszini vizsgalatokat, megkereséseket, azok fontosabb
megallapitasait;

a kozérdekli adatok nyilvanossaganak egyedi kérelmek tutjan és honlapon térténd
kozzététellel biztositott helyzetét az adatkezeld szervnél.

XIII. A helyi szervek adatvédelmi feleldsei

64. A teriileti szerv vezetdjének dontése alapjan a tertileti szerv:

a)

b)

a helyi szint adatvédelmi feladatait magéanal tartja és az eseti, helyi ismereteket
igényld feladatok a hagyomanyos feladatszabasok szabdlyai szerint, eseti jelleggel
keriilnek a helyi szinthez, vagy

a helyi ¢és terilileti adatvédelmi feladatok, valamint a teriileti belsé adatvédelmi
felelds ¢és a helyi adatvédelmi felelds személye egymastol elkiilondil.

65. A teriileti szerv vezetdje (igazgatd) irasban jeloli ki a jogszabalyban meghatarozott
feltételek szerint a helyi szinteken a helyi adatvédelmi felelosoket. A 64. b) szerinti
esetben helyi szinten minden kirendeltségen kotelezé egy f6 helyi adatvédelmi felelds
kijelolése, kivéve, ha a teriileti szerv és a kirendeltség egy épiiletben helyezkedik el,
valamint a teriileti adatvédelmi felelds e kirendeltség tekintetében a feladatokat el tudja

latni.
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A helyi adatvédelmi felelés adatvédelmi feladatainak gyakorldsa sordn az 6t kinevezd
vezetd kozvetlen aldrendeltségébe tartozik.

Amennyiben a teriileti és a helyi adatvédelmi feleldsok személye és feleldssége elkiiloniil
egymastol, ennek részletes szabalyozasat a teriileti szerv koteles hatalyos Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzatdban rogziteni.

A helyi adatvédelmi feleldsnek jogi, kdzigazgatasi, informatikai, vagy ezeknek megfeleld
felsofokt végzettséggel kell rendelkeznie. Amennyiben a helyi szerv személyi
allomanyaban nem 4ll rendelkezésre a helyi adatvédelmi feleldsi feladatok ellatasahoz
sziikséges végzettséggel rendelkezd személy, a feladatra olyan allomanytagot kell
kijeldlni, aki munkakorébdl, ismereteibdl adodoan arra a legalkalmasabb.

A 64. a) pontban meghatdrozott rendszerben is fennmaradnak helyi szinten azok az
adatvédelemhez, informacidszabadsaghoz kapcsolédo feladatok, amelyek jellegiikbol
adoddéan nem a belsé adatvédelmi felel6shoz fiiz6dnek, ideértve az ehhez fiz6d6
feleldsséget is.

A helyi adatvédelmi felelds eljar a részére atruhazott — és munkakori leirasaban rogzitett —
adatvédelemmel Osszefiiggd feladatkorokben, az adatkezeld szerv vezetdje ugyanakkor
tovabbra is felelds az adatkezelés jogszeriisége érdekében hataskorébe tartozo
intézkedések megtételéért.

XIV. Kapcsolattartas a belsé adatvédelmi felelosok kozott

A kiilonbozé szintek adatvédelmi felelosei kozotti, feladatszabas korén kiviili,
adatvédelemmel, informacidszabadsaggal kapcsolatos, allasfoglalast igényl6 vagy konkrét
iigyhoz kapcsolodd esetekben a mindenkor hatalyos Iratkezelési Szabalyzatban
meghatarozott hivatalos e-mailben, dokumentdlhatd6 moddon, konkrét iligyhdz nem
kapcsolodo kérdés felmeriilése esetén, valamint feladatszabashoz kapcsolddd technikai
kérdésben a belsé adatvédelmi feleldsok e-mailen ¢€s telefonon is kozvetleniil
egyeztethetnek.

XV. Adatkezelések fajtai, adatkezelések megkezdése

Az alkotmdnyos védelem elvének megfeleléen a hivatasos katasztrofavédelmi szervek
adatkezelése torvényi felhatalmazason vagy az érintett beleegyezésén alapulhat. Az
érintett kérelmére indult eljardsban a sziikséges adatainak kezeléséhez torténd
hozzajarulésat vélelmezni kell. Erre a tényre az érintett figyelmét az eljaras kezdetén fel
kell hivni.

Kotelezd adatszolgaltatdson alapulod adatkezelést csak kozérdekbdl, torvény rendelhet el.
Az ¢érintettel az adat felvétele elott kozolni kell, hogy az adatszolgaltatds dnkéntes vagy
kotelez6. Kotelezd adatszolgaltatas esetén meg kell jeldlni az adatszolgéltatast elrendeld
jogszabalyt i1s. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek az altaluk végzett kotelezd
adatkezelésekrdl honlapjukon — az Adatvédelmi Iranyelvek és az altalanos kozzétételi
lista nyilvantartasokat tartalmazo részeként — tajékoztatast nyujtanak.
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Torvényi felhatalmazas hidnyaban az adatkezelés alapjaul kizarélag az érintett megfeleld
tajékoztatdsan alapulod, Onkéntes ¢€s hatdrozott — kiilonleges adat esetén irdsbeli —
hozzajarulasa szolgalhat, amelyben félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd
személyes adatok meghatarozott célbol és korben torténd kezeléséhez. A hozzéjarulas
beszerzése sordn az {rintettet kifejezetten figyelmeztetni kell a beleegyezés
onkéntességére. A hozzajarulast — késobbi igazolhatosaga érdekében — kiilonleges adatnak
nem mindsiild személyes adatok esetén is célszerli irasban rogziteni. Nem kell irdsban
rogziteni a hozzdjarulé nyilatkozatot, ha az érintett mindennapi életben el6fordulod
helyzetben ad — akar rautald magatartassal is — az adatkezelésre vonatkoz6 félreérthetetlen
hozzajarulast.

. Az ¢érintettet az adatkezeléshez torténd hozzajaruldsanak beszerzése elott tajékoztatni kell

arrol, hogy

a) milyen adatait, milyen célbol, mennyi ideig kivanja kezelni az adatkezeld
hivatasos katasztréfavédelmi szerv;

b) mely hivatasos katasztrofavédelmi szerv és hol végzi az adatkezelést, illetve
adatfelsolgoz6 igénybevétele esetén mely adatfeldolgozd és hol végzi az
adatfeldolgozast;

c) az adatok tovabbitasara milyen célbdl és mely szervek részére keriilhet sor;

d) az ¢érintett az adatkezeléssel kapcsolatban milyen jogokkal rendelkezik
(tajékoztatas-kérési, helyesbitési és torléskezdeményezési, valamint tiltakozasi
Jjog);

e) milyen jogorvoslati lehetdséggel rendelkezik (NAIH- hoz fordulds, birdsagi
jogérvényesités utja).

Az egyedi ligyekben alkalmazand6 hozzajaruld nyilatkozatot, valamint az ahhoz tartozo
adatvédelmi t4jékoztatdt az adatkezeld szerv belsd adatvédelmi feleldse, a rendszeresen
eléforduld, adatkezelési hozzajarulast igénylé {iigyekben alkalmazandé hozzajaruld
nyilatkozatot a BM OKF bels¢ adatvédelmi feleldse az érintett szakteriilet
kozremiikodésével késziti el.

Tobbszintli adatkezelések esetén az adatkezelésrdl torténd tajékoztatds és a hozzajaruld
nyilatkozat elkészitése soran {ligyelni kell arra, hogy valamennyi adatkezeld szerv
adatkezeldként torténd megjeldlésére sor kertiljon.

Kivételesen, ha az érintett fizikai okbol, vagy cselekvOképtelensége folytdn nem képes
hozzéjarulasat adni adatai kezeléséhez, akkor a sajat, vagy mas személy létfontossagu
érdekeinek védelméhez, valamint katasztrofa- vagy sziikséghelyzet elharitasahoz, illetve
megelézéséhez sziikséges mértékben sor kerililhet személyes adatainak — beleértve
kiilonleges adatait is — kezelésére. A kivételes adatkezelésre okot ado allapot megsziinését
kovetden az érintett hozzajarulasat potolni kell, ennek hidnyaban az adatkezelést meg kell
sziintetni, az adatokat torolni kell.

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek — az adatkezelés eltérd célja alapjan — tigyvitel,
iigyfélkapcsolati, dolgozoi, illetve nyilvantartasi céli (adatdllomény kialakitdsara
iranyul6) adatkezelést végeznek. Egy adatkezeléshez tobb cél is kapcsolodhat.

Az tgyvitelhez kapcsolodd adatkezelés szorosan az ligy feldolgozasdhoz kapcsolddik.
Alapveto célja az adott ligyhdz kapcsolodo eljaras lefolytatasahoz, az eljaras szerepldinek
azonositasahoz ¢s az ligy befejezéséhez sziikséges adatok biztositdsa. Az tigyviteli célu
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adatkezelés soran a személyes adatok kizdrélag az adott ligy irataiban szerepelnek,
kezelésiikre ezen c€lbdl csak az alapul szolgald irat selejtezéséig van lehetOség.

81. Az lgyfélkapcsolati adatkezelés a hatdsagi lgyintézés korén  kivil esé
iigyfélkapcsolatokbol, szerz6déskotésbdl szarmazd személyes adatok kezelése, a célhoz
kotottség elvének betartasaval.

82. A dolgoz6i adatkezelés hivatasos katasztrofavédelmi szervekkel hivatdsos szolgalati,
kozalkalmazotti jogviszonyban, munkaviszonyban 4all6 személyek, tovabba a
kozfoglalkoztatottak személyes adatainak célhoz kotottség elvének betartasaval torténd
kezelése, kiilonds tekintettel a dolgozok személyiigyi €s pénziigyi, gazdasagi adataira.

83. A nyilvantartdsi célu adatkezelés az elére meghatdrozott szempontok alapjan gytjtott
személyes adatfajtakbol adott szempontok szerint strukturalt adatdllomanyt hoz létre, az
adatkezelés idGtartama alatt biztositva az adatok kiilonbozd jellemzok alapjan torténd
visszakereshetOségét, automatizalt nyilvantartasok esetében a lekérdezhetdségét. Az egyes
igyekkel Osszefiiggésben gylijtott adatok kezelése ebben az esetben elvalik az
alapeljarastol, az adatok kezelésének iddtartamat az adatok kezelésére felhatalmazast ado
torvény, vagy az érintett beleegyezésében foglaltak hatdrozzak meg. A nyilvantartasi célu
adatkezelésekrdl kiilon intézkedés rendelkezik.

XVI. A hivatasos katasztréfavédelmi szervek személyi allomanyaba tartozo személyek
adatainak kezelése (dolgozoi adatkezelés)

84. A hivatasos katasztréfavédelmi szervek személyi allomanyaba tartozd személyek
személyes ¢és kiilonleges adatainak kezelését a mindenkor hatdlyos Human Szabélyzat
szabalyozza, amely kiilondsen az alabbiakrol rendelkezik:

a) A dolgozdi adatkezelésben résztvevo szervek és személyek altalanos adatvédelmi
kotelezettségei,

b) Az adatkezelok és felhasznalok feleldssége,

c) A kezelésbe vonhato személyes ¢€s kiilonleges adatok kore,

d) Betekintés a személyligyi nyilvantartasba,

e) A személyi allomany adatszolgaltatasi kotelezettsége,

f) A sajat személyes adatok megismerése,

g) A betekintés menete €s a betekintési lap alkalmazasanak szabalyai,

h) Tajékoztatas személyes adatokrol,

1) Az egészségiigyi adatok kezelésére vonatkozo eldirasok,

J) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos adatok kezelése,

k) A személyi iratok és a személyes adatokat tartalmazo adathordozok fizikai
védelme,

1) Személyes adatokat tartalmazo6 szamitogépes informacids rendszer adatvédelme és
adatbiztonsaga.
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A hivatasos katasztrofavédelmi szervek személyi allomanyaba jelentkezok személyes
adatainak kezelése

. A hivatasos katasztréfavédelmi szervek altal meghirdetett allashelyekre benyujtando
palyazatok kotelezd tartalmi elemeként eld kell irni adatkezelési hozzajarulas benyujtasat.
Az allashely meghirdetésekor az adatkezelési tajékoztatdsra vonatkozd altalanos
szabalyok szerint tajékoztatni kell a lehetséges palyazokat az adatkezelés koriilményeirdl.

Annak érdekében, hogy a nem palyazati kiiras eredményeként érkezO oOnéletrajz
benyujtéja személyes adatok védelméhez fiiz6d6 joga ne sériiljon, a hivatasos
katasztrofavédelmi szervek honlapjan az Onéletrajzok kezelésével ¢és tarolasaval
kapcsolatos, tajékoztatot kell elhelyezni mind az Adatvédelmi Iranyelvek, mind pedig az
Allaspalyazatok link alatt, melyben fel kell hivni a figyelmet arra, hogy az érintettnek a
bekiildott oOnéletrajzahoz csatolnia kell egy nyilatkozatot, amelyben hozzéjéarul
onéletrajzanak 3 honapig tartd kezeléséhez. Amennyiben a beérkezett nyilatkozat a
hozzajarulast nem tartalmazza, a hivatasos katasztrofavédelmi szerv kizarolag annak
vizsgalatara jogosult, hogy a palyazati anyagnak megfeleld betdltetlen allashellyel
rendelkezik-e, amennyiben ilyen dallashely nem 4ll rendelkezésre, az anyagot a

rrrrr

Az Onéletrajzok tarolasi ideje az adott palyazat lezarulasatol, amennyiben a jelentkezés
palyazattol fliggetleniil érkezett, a jelentkezés benyujtasatol szamitott 3 honap. Ennek
elteltét kovetden az anyagban a személyes adatokat felismerhetetlenné kell tenni.

Az adattarolési hatarid6 lejartat kovetden a palyazati anyagokat meg kell semmisiteni, ha
arra a jelentkezd kiilon igényt tart, részére vissza kell kiildeni. Az adatmegsemmisitésrol
jegyzokonyvet kell felvenni.

XVIII. A hivatasos katasztréofavédelmi szervek személyi allomanyardl késziilt
képfelvételekkel kapcsolatos adatkezelés

. A hivatésos katasztrofavédelmi szervek személyi alloméanyarol késziilt kép- vagy kép- és

hangfelvételeken torténd részvétel kapcsan a képmasnak mint személyes adatnak
kezelésére — torvényi felhatalmazas hianyaban kizarolag az érintett eldzetes
hozzajarulasaval keriilhet sor. Az érintettek hozzajarulasat az 1. fliggelék szerinti
nyilatkozat kitoltésével kell megszerezni, kivéve, ha a felvételen valé megjelenés:
a) kozszereplésnek mindsiil,
b) tomegfelvételnek mindsiil,
c) olyan eseményen késziil, ahol a felvételkészités szokasos tevékenységnek mindsiil,
¢s ezért a rendezvény helyszinén torténd megjelenés az érintett hozzajaruldsanak
rautal6 magatartassal torténé megadasat jelenti.

A beavatkozo allomanyrol késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételeken (a tovabbiakban:
felvétel) torténd részvétel nem mindsiil kozszereplésnek, sem pedig kozérdekbol
nyilvénos adatnak.

A hozzédjaruld nyilatkozat aldirdsa Onkéntes. Azon allomanytagok nevét, akik nem
kivannak a felvételeken szerepelni, e joguk érvényesitése érdekében (nevet,
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rendfokozatot, beosztast, vonulds allomany esetén a szolgalati csoportot is megjeldlve)
nyilvantartasba kell venni.

92. A nyilvantartdst a kommunikécioért felelds teriilet vezetdje altal e feladatra kijeldlt
személynek kell vezetni, a benne szerepld neveket kizarolag a felvételekkel kapcsolatos
adatkezelést végzo személyek valamint a bels6 adatvédelmi felelds ismerheti meg.

93. A hozzéjarul6 nyilatkozatokat a belsé adatvédelmi felelds kezeli, a fizikai adatbiztonsag
szabalyainak betartasaval.

94. A hatdsagi ellenérzést végzd allomany tekintetében a hatosagi ellendrzés lefolytatasa
soran — az intézkeddk érdekeinek védelmére tekintettel — tilos a nyilvanossag szamara
képfelvételt késziteni.

XIX. Nem allomanytagokrol késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételekkel kapcsolatos
adatkezelés

95. A hivatadsos katasztrofavédelmi szervek 4llomanydba nem tartozd személyekrdl
készitendd kép- vagy kép- és hangfelvételeken torténd részvétel kapcsan a képmasnak
mint személyes adatnak kezelésére — torvényi felhatalmazas hianyaban kizarolag az
érintett eldzetes hozzdjarulasaval keriilhet sor. Az érintettek hozzajaruldsat a 2. fiiggelék
szerinti nyilatkozat kitoltésével kell megszerezni, kivéve, ha a felvétel:

a) kozszereplo(ke)t abrazolna kdzszereplés soran,

b) tomegfelvételnek mindsiil,

¢) olyan eseményen késziil, ahol a felvételkészités szokasos tevékenységnek mindsiil,
¢és ezért a rendezvény helyszinén torténd megjelenés az érintett hozzédjaruldsanak
rautal6 magatartassal torténd megadasat jelenti.

96. Amennyiben a felvétel készitdjének modjaban all megfeleld szobeli tajékoztatast adni az
adatkezelésrdl, az érintettek hozzajarulasa szoban is beszerezhetd.

97. A tajékoztatas és a hozzdjarulas beszerzése soran figyelemmel kell lenni a megfeleld
adatkezel6i szint(ek) megjelolésére ¢és arra, hogy a hozzajarulds valamennyi
nyilvanossagra hozatali helyre (pl. honlap, Médiaszerver, KATASZTROFAVEDELEM
folyoirat) kiterjedjen.

98. Rendezvények, események szervezése esetén a rendezvény, esemény szervezoje lehetdség
szerint eldzetesen koteles gondoskodni az érintettek megfeleld tajékoztatasarol és a
hozzajarulasok beszerzésérol.

XX. Térfigyel6 kamerak telepitése a hivatasos katasztréfavédelmi szervek
objektumaiban

99. A hivatasos katasztréfavédelmi szervek objektumaiban ¢és az azokhoz tartozo
maganteriileten, kozonség szamara nyilvanos maganteriileten (igy kiilondsen parkoldéban)
térfigyeld kamerak miikddtetéséhez az alabbi feltételek egyiittes teljesiilése sziikséges:
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a) az emberi élet, testi épség védelme, a veszélyes anyagok Orzése, az iizleti, fizetési
titok védelme, valamint vagyonvédelem érdekében alkalmazhato,

b) ha a koriilmények valdszintisitik, hogy a jogsértések észlelése, az elkovetd
tettenérése, illetve e jogsértd cselekmények megeldzése, azok bizonyitasa mas
modszerrel nem érheto el,

c) tovabba e technikai eszkozok alkalmazasa elengedhetetleniil sziikséges mérték,

d) és az informécios onrendelkezési jog aranytalan korlatozasaval nem jar.

100. Kozteriileten kamerat elhelyezni a rendérségrol szolo 1994. évi XXXIV. torvény 42.§ és
a kozteriilet-feliigyeletrol szolo 1999. évi LXIII. torvény 7.§ alapjan kizarolag a
renddrség, illetve a kozteriilet-feliigyelet jogosult. Amennyiben igény mutatkozik
kozteriileti kamera felszerelésére, azt az illetékes szervekkel egyeztetni kell.

101. Nem alkalmazhato elektronikus megfigyelérendszer olyan helyen, ahol a megfigyelés az
emberi méltosagot sértheti, igy kiilondsen o6ltozoben, mosdoban, illemhelyen,
egészségligyi vizsgalat céljara szolgalo helyiségben.

102. Munkavégzés, munkahelyi viselkedés megfigyelése céljabol nem helyezhetd el olyan
helyiségekben, ahol allandé munkavégzés folyik, sem pedig a munkakozi pihenés céljaul
szolgalo helyiségekben, kijelolt dohanyzohelyen, ligyeleti helyiségben.

103. A fenti rendelkezések alol kivételt képeznek az olyan munkahelyiségek, ahol az
allomanytagok ¢élete, testi épsége veszélyben lehet, igy pl. kivételesen miikddtethetd
kamera szereldcsarnokban vagy mas veszélyforrast tartalmazé objektumban.

104. A hivatasos katasztréfavédelmi szervek olyan helyiségeiben, ahol jelentds értéket képezd
eszk0zok, tehat pl. a szerek elhelyezéséiil szolgald gardzsban, egyéb, jelentds értéket
képviseld eszkozok tarolasara szolgald raktarban) és az azokhoz vezetd folyosokon
elhelyezhetd és milkddtethetd kamera, azok miikodésérdl azonban jol lathatd helyen és
modon tdjékoztatni kell az érintetteket. Olyan idészakban és épiiletrészeken, amikor és
ahol f0 szabaly szerint senki nem tartozkodhat, vagyonvédelmi célbol szintén
elhelyezhetd kamera.

105. A kamerak elhelyezésének a célhoz kotottség elvének is meg kell felelnie.

106. A kamera altal rogzitett kép-, hang-, valamint kép- ¢és hangfelvételt felhasznalas
hianyéaban legfeljebb a rogzitéstdl szdmitott 3 munkanap elteltével meg kell semmisiteni,
illetve torolni kell.

107. A mindenkor hatalyos Biintetd Torvénykonyvrol szolo torvény szerinti, legalabb jelentds
értékli pénz biztonsdgos tarolasa, kezelése, szdllitdsa érdekében folytatott adatkezelés
esetén a torlési, megsemmisitési hatarid6 30 nap.

108. Felhasznalasnak az mindsiil, ha a rogzitett kép-, hang-, vagy kép- és hangfelvételt,
valamint mas személyes adatot birdsagi vagy mas hatdsagi eljardsban bizonyitékként
felhasznaljak.

109. Az kamerak telepitése abban az esetben felel meg az adatvédelmi kovetelményeknek,
amennyiben a kamera altal megfigyelt teriiletre belépd személy szamara jol lathaté médon
elhelyezésre kertil a ,,Kameraval megfigyelt teriilet” figyelmeztetés.
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110. A kamerak altal vett képet kozvetitd berendezést ugy kell elhelyezni hogy azt csak az a
személy lathassa, akinek a kamera altal kozvetitett kép figyelése a szolgalati feladatainak
részét képezi.

111. Térfigyel6 kamera telepitése esetén az Uj személyesadat-kezelés megkezdésére
vonatkoz6 szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

112. Azon térfigyel6 kamerakat, amelyek rendeltetésiiket tekintve kizardlag dolgozoéi
adatkezelést végeznek — vagyis a megfigyelt teriileten optimalis esetben nem jelenhet meg
olyan személy, aki nem az adatkezeld szerv allomanyanak tagja — a NAIH altal vezetett
Adatvédelmi Nyilvantartasba nem kell bejelenteni.

XXI. Térfigyelo kamerak telepitése a hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal hasznalt
gépjarmiiveken

113. A gépjarmiifecskenddk vagy a katasztréfavédelmi mobil labor gépjarmiivek szélvéddje
mogé szerelt, a gépjarmiivon kiviili eseményeket rogzitd, utra nézd, nem vagyonvédelmi
célt, hanem a beavatkozas, munkavégzés kdzponti iranyitdsat szolgdld célbol telepitett
kamerak tekintetében az aldbbiak szerint kell eljarni:

a) ha allomanyon kiviili személyeket rogzit a kamera oly modon, hogy azon az egyes
személyek nem azonosithatdak (pl. mert a kép tavoli, vagy mert a mozgasban 1€vo
jarmi az arcokrol legfeljebb pillanatképet készit), a képfelvétel készitése nem
mindsiil adatkezelésnek, igy a felvételkészités kiilon intézkedést nem igényel;

b) ha a kamera a személyeket azonosithato modon rogziti (pl. all6 jarma elé keriild
személyek), €s a felvételeket késobb fel kivanjuk hasznalni, de a felhasznalési cél
az arcképek kezelését nem indokolja, olyan technikai hatteret kell biztositani,
amely alkalmas a személyazonositasra alkalmas felvételek anonimizalasara.

114. A fentieken til egyéb gépjarmiivekbe, vagy a fenti gépjarmiivek egyéb részére torténd
kameratelepités esetén ki kell kérni a BM OKF belsé adatvédelmi felelésének
véleményét, sziikség szerint pedig a NAIH allasfoglalasat.

XXII. Hatésagi tevékenységgel kapcsolatos adatkezelési szabalyok

115. A hatosagi ligyekkel kapcsolatos személyesadat-kezelés a kozigazgatasi hatdsagi eljaras
¢s szolgaltatds altalanos szabdlyairol szold 2004. évi CXL. torvény (a tovabbiakban:
Ket.), és az adott hatosagi ligytipusra irdnyado adatkezelési szabalyok szerint torténik.

116. A Ket. altal eldirt esetben az tligyfél személyes adatainak zarolasat ugy kell biztositani,
hogy a hatdsagi eljarast kovetden személyes adatot tartalmazé iratot tartalmazo iigyirat
eldéadoi ivén fel kell tiintetni, hogy az iigyiratban talalhaté személyes adatok kizardlag a
jogerds dontésének végrehajtasa, a jogerds dontésében foglaltak ellendrzése vagy a
jogerés dontésével Osszefiiggd jogorvoslat vagy dontés-feliilvizsgalat céljabol
kezelhetoek, és kizardlag e személyes adatok kezelésére jogosult mas szerv vagy személy
részére tovabbithatoak.
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XXIII. A bels6 adatvédelmi nyilvantartas

117. Amennyiben a személyesadat-kezelést nem torvény vagy onkormanyzati rendelet rendeli
el, az adatfelvételt belsd szabalyozoval vagy egyéb irdsos formaban kell elrendelni. Erre
orszagos szinten a BM OKF fOigazgatdja, vagy a szakteriilet szerint €rintett helyettese,
terlileti szinti adatkezelés esetén az érintett teriileti szerv vezetdje, helyi szintl
adatkezelés esetén a katasztrofavédelmi kirendeltség vezetdje jogosult.

118. A kezelt személyes adatok korét és az adatkezelés idOtartamat az adatkezelésre jogosito
vagy kotelezd jogszabaly vagy az érintett hozzajarulasaban foglaltak hatdrozzak meg.

119. Személyesadat-kezelési kotelezettséget eldird belsé szabdlyozd vagy irasbeli dontés
elokészitése soran be kell szerezni — a szolgélati ut betartasaval, a helyi, illetve a tertileti
belsd adatvédelmi felelés bevondsaval — a BM OKF belsé adatvédelmi feleldsének
irasbeli véleményét.

120. Az adatkezel6 hivatasos katasztrofavédelmi szerv teriileti vagy helyi szerve tekintetében
a teriileti szerv belsd adatvédelmi feleldse legkésbb az adatkezelést a megkezdése elott
huszonegy nappal — jelen Szabalyzat 3. fliggelékben meghatdrozott adatlap
megkiildésével és a szolgalati Ut betartdsaval — koteles bejelenteni a BM OKF belso
adatvédelmi felelose altal vezetett kozponti belsé adatvédelmi nyilvantartasaba, valamint
sajat bels6 adatvédelmi nyilvantartdsaban rogziteni.

121. A bels6 adatvédelmi nyilvantartasban rogziteni kell legalabb:
a) az adatkezelés céljat,
b) az adatkezelés jogalapjat,
c) az érintettek korét,
d) az érintettekre vonatkozo6 adatok leirasat,
e) az adatok forrasat,
f) az adatok kezelésének idGtartamat,

g) amennyiben az adattovabbitds elvi lehetdsége fennall, a tovabbithatdo adatok
fajtajat, cimzettjét és a tovabbitas jogalapjat, ideértve a harmadik orszdgokba irdnyuld
adattovabbitasokat is,

h) a tényleges adatkezelés helyét (szervezeti elem és az adatok fizikai helyének
megjelolésével,

1) ha az adatkezeld adatfeldolgozot vesz igénybe, az adatfeldolgozas helyét és az
adatfeldolgozonak az adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenységét, az alkalmazott
adatfeldolgozasi technologia jellegét.

122. Az orszagos szintli, valamint a BM OKF-et mint adatkezel6t érinté adatkezelés 120.
pontban meghatarozott adatlapjat a BM OKF szakteriilet szerint érintett szervezeti
elemének vezetdje a szolgalati Ut betartasaval, a 120. pont szerinti hataridében megkiildi a
BM OKEF belsd adatvédelmi feleldsének.
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123. Az adatlapon bejelentett adatok valtozasat vagy az adatkezelés megsziintetését a
bejelentésre kotelezett nyolc napon beliil bejelenti a BM OKF belsé adatvédelmi
felelosének.

124. A személyes adatokra vonatkozo, a BM OKF bels6 adatvédelmi feleldséhez felterjesztett
adatkezeléseket a NAIH altal vezetett nyilvantartasba — a NAIH altal e célbdl biztositott
honlapfeliileten keresztiil

a) a kotelez0 adatkezeléseket az adatkezelésre vonatkozo torvény vagy
onkormanyzati rendelet hatalyba 1épését kovetd 20 napon beliil,

b) az ¢érintettek hozzdjarulasan alapuld adatkezeléseket legkésobb az adatkezelés
megkezdését megeldzo 9. napon

a BM OKF bels6 adatvédelmi feleldse bejelenti.

125. A BM OKEF belsé adatvédelmi felelése a bejelentésre eldkészitett adatszolgaltatast a
szolgalati ut betartasdval a BM OKF fOigazgatdjanak jovahagyasra 5 napon beliil
felterjeszti.

126. Az adatkezelésnek a NAIH altali nyilvantartasaba vételekor adott nyilvantartasi szamot a
BM OKF belsé adatvédelmi feleldse kozli az érintett hivatdsos katasztrofavédelmi
szervekkel. A nyilvantartasi szamot az adatok harmadik személy részére torténd
tovabbitasanal, nyilvanossagra hozatalanal és az érintettnek torténd kiadéasanal fel kell
tiintetni.

127. Nem kell bejelenteni azt az adatkezelést, amely

a) az adatkezelével munkaviszonyban, iigyfélkapcsolatban 4all6 személyek adatait
tartalmazza;

b) az egészségligyi ellatdsban kezelt személy betegségére, egészségi allapotara
vonatkozé személyes adatokat tartalmaz, gydgykezelés, vagy az egészség megdrzése,
tarsadalombiztositasi igény érvényesitése céljabol;

c) az érintett anyagi és egyéb szocialis timogatasa céljabol nyilvantartott személyes
adatokra vonatkozik;

d) a hatosagi eljaras altal érintett személyeknek az eljaras lefolytatasaval kapcsolatos
személyes adatait tartalmazza (ligyviteli célu adatkezelés);

e) a hivatalos statisztika céljat szolgaldé személyes adatokat tartalmaz, feltéve, hogy
az Infotv-ben meghatarozottak szerint az adatok személlyel vald kapcsolatanak
megallapitasat véglegesen lehetetlenné teszik;

f) az adatkezeldtol levéltari kezelésbe kertilt at.

128. A belsé adatvédelmi nyilvantartasba bejelentett adatok valtozdsat a BM OKF belsé
adatvédelmi feleldse jelzi a NAIH felé. A valtozas-bejelentésre a bejelentésre vonatkozo
eldirasok iranyadoak azzal, hogy az adatszolgaltatdsnak csak a megvaltozott adatokat kell
tartalmaznia.



22

XXIV. Az adatfeldolgozas szabalyai

129. Az adatkezel6 szerv vezetdje — a vonatkozd jogszabalyok és belsé normak betartasaval —
adatfeldolgozot vehet igénybe. Az adatfeldolgoz6 az adatkezelési miuveletekhez
kapcsolddo technikai feladatokat végzi, és e mindségében gyakorolja az adatkezeld altal
atruhdzott jogosultsagokat, teljesiti kotelezettségeit.

130. Az adatfeldolgozasra vonatkozo szerzOdést irasba kell foglalni. Amennyiben az
adatfeldolgozoként igénybe venni kivant szervre vagy személyre jelen Szabalyzat hatalya
nem terjed ki, akkor az irasba foglalt szerz6désben kell érvényesiteni az adatfeldolgozdval
szemben jelen cim alatt megfogalmazott eldirasokat. Az adatfeldolgozasra nem adhaté
megbizas olyan szervezetnek, amely a feldolgozandd személyes adatokat felhasznald
iizleti tevékenységben érdekelt.

XXYV. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek kezelésében 1évo személyes adatok
nyilvanossagra hozatala

131. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek kezelésében 1évé személyes adatok
nyilvanossagra hozatalat torvény — az adatok korének meghatarozasaval — kozérdekbol
rendelheti el. Minden egyéb esetben a nyilvanossagra hozatalhoz az érintett — kiilonleges
adat esetében irasbeli — hozzajarulasa sziikséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy
az érintett a hozzajarulasat nem adta meg.

132. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal nyujtott tajékoztatas csak olyan mélységig
terjedhet, ameddig az a megzavart koznyugalom helyreallitasdhoz, illetve a kozvélemény
elsddleges informéciodigényének kielégitéséhez sziikséges €s indokolt. Az érintett ismert
vagy ismeretlen kilétén tal egyéb koriilmények ismertetése csak olyan mértékben
szlikséges, amennyiben a jelzett célok elérése ezt feltétleniil megkdveteli és a személyes
adatok nyilvanosséagra hozataldhoz sziikséges felhatalmazas is rendelkezésre all.

133. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal nytjtott tajékoztatas soran meg kell Orizni
az eljarasban résztvevd személyek anonimitasat, kivéve, ha térvény felhatalmazast ad a
nyilvanossagra hozatalra, vagy az ¢érintett adatainak nyilvanossagra hozatalahoz
kifejezetten hozzajarul, illetve azokat korabban nyilvdnos kdzszereplése soran maga
kozolte.

XXVI. Az érintett jogainak érvényesitésével osszefiiggo feladatok

134. Az érintett tajékoztatdst kérhet a hivatdsos katasztrofavédelmi szervektdl személyes
adatai kezelésérdl és kérheti személyes adatainak helyesbitését, illetve - a jogszabalyban
elrendelt adatkezelések kivételével - azok torlését, valamint ha arra térvény felhatalmazza,
tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen. Jogaira az Infotv-ben ¢€s jelen Szabalyzat
VL. fejezetében leirtak az irdnyadoak.
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XXVII. Eljaras a NAIH fellépése esetén

135. Amennyiben a hivatasos katasztréfavédelmi szervnél a NAIH
a) vizsgalatot,
b) adatvédelmi hatosagi eljarast,
c) titokfeliigyeleti hatosagi eljarast indit, az ¢érintett adatkezelé szerv belsé
adatvédelmi felelése a BM OKF bels6é adatvédelmi felelosét — a szolgalati 1t
betartasaval — haladéktalanul értesiti.

XXVIII. Adattovabbitas a katasztrofavédelemi adatkezelésekbol

136. Katasztrofavédelemi adatkezelésekbdl személyes adatot tovabbitani az érintett
beleegyezésének hianyaban csak torvényben meghatirozott szerv vagy személy részére,
torvényben meghatarozott adatkorben lehet, a célhoz kotottség elvének maradéktalan
érvényesitésével.

137. Adatvédelmi szempontbol akkor tekinthetd az adattovabbitas jogszeriinek, ha a
személyes adat birtokdban 1év0 szerv vagy személy jogosult annak tovabbitdsara, az
adattovabbitas cimzettje (adatkérd) pedig torvényi felhatalmazassal vagy az érintett
hozzajarulasaval rendelkezik az adat kezeléséhez, és az adatkérés célja mindezzel
Osszhangban van. Az adattovabbitds feltételeinek megléte és a célhoz kotottség a
jogszerlség egyiittes kdvetelménye.

138. Az adattovabbitas feltételeinek meglétét az adatot tovabbitdé adatkezelé minden egyes
személyes adattal Osszefiiggésben ellendrizni koteles, mert az altala kezelt személyes
adatokért az érintettel szemben feleldsséggel tartozik, €s kérelmére — ha torvény masként
nem rendelkezik — tdjékoztatnia kell arrol, ki(k)nek és milyen célbdl adta, vagy adja
tovabb az adatokat.

139. Harmadik személy vagy szerv altal benyujtott adattovabbitasi kérelem elbiralasa — a
torvényben kotelezden eldirt adattovabbitas esetét kivéve — az adatkezeld szerv
vezetdjének, vagy az altala kijelolt vezetonek a hataskorébe tartozik. Az adatigénylést
abban az esetben teljesitheti, ha az tartalmazza:

a) az adatigénylés céljat, jogalapjat (az alapul szolgald torvényi rendelkezés pontos
megjelolését);

b) a kért adatok korének pontos meghatarozasat;

c) az ¢érintett személy azonositasahoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozo
adatigénylés esetén az {rintettek azonositdsahoz sziikséges csoportképzd
ismérveket;

140. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv — térvény eltéré rendelkezése hianyaban — csak
olyan személyes adatokat tovabbithat, amelyeknek a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
az Infotv-ben meghatarozott adatkezeldje. Azokban az esetekben, amikor az adatigénylés
olyan személyes adatra vonatkozik, amely esetében a torvényben meghatarozott
adatkezel6 mas szerv, a hivatasos katasztrofavédelmi szerv pedig az érintett
adatkezelésbdl csak adatkérésre jogosult, az adatkérést — torvény eltérd rendelkezése
hianyaban — el kell utasitani és az adatkér6t tajékoztatni kell arrdl, hogy a kért adatokat
mely szervtdl igényelheti.
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141. Az adattovabbitas torténhet kérelemre vagy térvény ilyen tartalmu rendelkezése alapjan
automatikusan, illetve a hozzaférés biztosithatd kérelem alapjan torténd egyedi
adatszolgaltatassal, vagy szamitogépes (on-line) lekérdezés lehetove tételével.

142. Az Eurdopai Unids projektekbol ¢és az allamhaztartds alrendszereibél nyujtott
tamogatasokkal torténd elszdmoldsok elkészitése soran az elszdmoldshoz sziikséges
személyes adatokat a projekttel vagy a tdmogatéassal kapcsolatos feladatokban részt vevo
allomanytagokkal a 4. szdmu fiiggelékben talalhatdé Adatvédelmi T4jékoztatot és
Hozzajaruldé Nyilatkozatot ald kell iratni. Az elszamolas sordn tovabbitott adatokat az
Adattovabbitasi Nyilvantartasban rogziteni kell.

XXIX. A katasztrofavédelmi tevékenység korében késziilt, hatosagi iigyirat részét nem
képezo képfelvételek igénylésével kapcsolatos szabalyok

143. A hatésagi ligy iratanyaganak részét nem képezd, valamint a tiizoltds, miiszaki mentés
vagy egyéb, hatosagi ligynek nem mindsiilé tevékenység soran készitett képfelvételekre
iranyulo adatigénylés esetén tisztdzni kell, hogy az adatigénylés a 136-142. pontokban
foglaltak szerint teljesithetd-e.

144. Biintetdeljaras esetén a birosag, az ligyész és mas nyomozd hatosag megkeresése esetén,
a megkeresésben meghatarozott hatariddben a megkeresett hivatisos katasztrofavédelmi
szerv koteles az adatszolgaltatdst a megkeresésben eldirt hataridében teljesiteni, vagy a
teljesités akadalyat kozolni.

145. A személyes adatot kikérd szakértét és egyéb adatigényldt tdjékoztatni kell, hogy az
adatigénylés kizarolag a 136. pontban foglaltaktol érkezett megkeresés esetén teljesitheto.

146. Polgari eljarasban a képfelvételeket a birdsag iratbeszerzés korében megkiildott
megkeresésére kell kiadni, ha azok kiadasat a fél vagy a szakértd a 131. pont alapjan
kozvetleniil nem kérheti.

XXX. Adattovabbitasi nyilvantartas

147. A hivatdsos katasztréfavédelmi szerv adatkezelést végzd szervezeti eleme az éltala
tovabbitott személyes adatokrol adattovabbitasi nyilvantartast vezet. A hivatdsos
katasztrofavédelmi szerv belsé adatvédelmi feleldse az egyes szervezeti elemek
adattovabbitasi nyilvantartasai alapjan vezeti a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
kdzponti adattovabbitasi nyilvantartasat.

148. Az adattovabbitasi nyilvantartasban rogziteni kell:
a) az érintett nevét;
b) az adatigényld nevét vagy megnevezését;
c) adatkezelést eldird jogszabalyokat, egyéb adatokat;
d) az adattovabbitds teljesitése esetén az adattovabbitas idOpontjat, cimzettjét,
tovabbitott személyes adatok korének meghatarozasat, a tovabbitott adatok fajtajat
(maguk a szolgaltatott adatok nem képezik az adattovabbitasi nyilvantartas részét);
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e) az adattovabbitds megtagadadsa esetén a kért személyes adatok megjeldlését és az
adattovabbitas megtagadasanak indokat.

149. Szamitogépes adatdllomany rendszerbe allitdsa esetén az adattovabbitas naplozasat
programtechnikailag kell biztositani. A méar miikodd adatallomanyok esetében a technikai
¢s koltségvetési lehetdségek fiiggvényében szintén kezdeményezni kell az adattovabbitas
céljanak naplézasdhoz sziikséges technikai feltételek megteremtését. Manualis
adatkezelések esetén — vagy ha a szamitogépes adatkezeléseknél a naplézds nem
biztosithatd — manudlis modon (példaul betekintd lap vezetésével) kell gondoskodni az
adattovabbitasi nyilvantartas vezetésérol.

150. A kozponti adattovabbitasi nyilvantartasok vezetése olyan tablazat forméjaban torténik,
melyhez kizardlag az azt vezetd belsé adatvédelmi felelds rendelkezik hozzaféréssel.

151. A kozponti adattovabbitdsi nyilvantartasba felvett ) adattovabbitdsokrol a teriileti belsd
adatvédelmi felel0sok negyedévente tajékoztatjdk a BM OKF bels6 adatvédelmi feleldsét.

152. Az adattovabbitasi nyilvantartas adatait az adattovabbitastol szamitott 6t — kiilonleges
adatok esetén husz évig — meg kell Orizni. A nyilvantartdsba kizarolag az alabbi
személyek tekinthetnek be:

a) a NAIH, a birésdg, a nyomoz6 hatoésadg, a nemzetbiztonsagi szerv torvényben
meghatarozott feladatai ellatasahoz;

b) az adatkezel6 szerv vagy felettes szerve adatvédelmi ellendrzést végzo
munkatarsa.

153. A kiilfoldre tovabbitott személyes adatokrol az adatkezeld szervnél kiilon adattovabbitasi
nyilvantartast kell vezetni.

XXXI. A kozvetlen lekérdezés

154. A kozvetlen lekérdezés lehetoségének megteremtésére iranyuld kérelmet az adatkezeld
szerv vezetdje — az €rintett szakmai €s informatikai szakteriilet el6zetes javaslata alapjan —
biralja el. Amennyiben a sziikséges biztonsagi feltételek nem allnak fenn, vagy azok
megteremtését €s fenntartdsat a kérelmezd nem vallalja, a kézvetlen hozzaférés nem
biztosithato.

155. A kozvetlen hozzaférés feltételeinek fennélldsa esetén az adatkezeld és az adatigényld
megallapodast — nem a Belligyminisztérium iranyitasa ala tartozé szerv esetén szerzodést
— kot a rendszer igénybevételének feltételeirdl, illetve a rendszer hasznalatanak technikai
¢s adatbiztonsagi kovetelményeirdl, valamint a koltségviselés rendjérél. Amennyiben a
szerz6do fél tevékenységére jelen Szabalyzat hatdlya nem terjed ki, a szerzddésben a jelen
cim alatt meghatarozott eléirasokat kell érvényesiteni.

156. A megallapodas, illetve a szerzddés alapjan kiadott kozvetlen lekérdezési engedély
tartalmazza a lekérdezések céljat, jogalapjat, a lehivhatd adatfajtakat, a lekérdezésre
feljogositott személyi kor megjelolését, a lekérdezési lehetdség kezdod €s végsd idopontjat,
valamint az adatok jogszeri felhasznalasara felhivo zaradékot.
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157. A lekérdezési lehetdség biztositasa esetén az adatigényld szerv vezetdje felelds azért,
hogy a lekérdezett adatokhoz csak az arra jogosultak férhetnek hozzd. Az adatigényld
részErdl lekérdezésre feljogositott személy felelds azért, hogy kizardlag az engedélyezett
célra és az engedélyben meghatarozott adatokat kérje le, valamint a lekérdezett adatokat
csak jogszerii - az engedélyben meghatarozott - célra hasznalja fel.

158. Az adatigényld szerv a lekérdezésre jogosult személyekrdl és egyedi azonositojukrol
koteles naprakész nyilvantartast vezetni. A jogosultak személyérél ¢és az abban
bekovetkezett valtozasokrdl az adatkezeld szervet kérésére — illetve a megallapodasban
vagy a szerz0désben meghatarozott esetekben — tajékoztatni kell.

159. A kozvetlen lekérdezést biztositd rendszert Ugy kell kialakitani, hogy a személyes
adatokhoz torténd hozzaférés egyedi azonositd és jelsz6 megadasahoz kototten torténjen
¢s a lekérdezés napldzasara sor keriiljon. A jogosultak a visszaélések megakadalyozasa
érdekében jelszavukat mas személynek nem hozhatjak tudomaséra.

160. Az adatfelhasznalds és a lekérdezés jogszerliségének dokumentildsa érdekében a
kozvetlen lekérdezést biztositd rendszert tigy kell kialakitani, hogy a lekérdezést végzo a
lekérdezéskor a rendszer erre a célra kialakitott allomanyaban rogziteni tudja az
adatlekérdezés céljara utald adatot (példaul az iigyszamot), amennyiben erre
programtechnikailag nincs lehetdség a lekérdezést végz6 maga kdteles dokumentalni az
¢rintett adatkezelés megjeldlését, az adatlekérdezés iddpontjat és céljat.

XXXII. Adattovabbitas hirkozlo eszkoz alkalmazasaval

161. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal kezelt személyes adatot hirk6zlé eszkdzon
csak a jogosult nyomozo hatdésagok, nemzetbiztonsagi szervek, birosagok, valamint az
adatkezeldvel kozos szervezetbe tartozd személyek szamara, szervezetszeriien mitkodd
igyfélszolgalat, tigyeleti szolgalat, illetve a Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban erre
kijelolt szervezeti elem tovabbithat. Ett6] eltérni csak halaszthatatlan esetben, az élet, a
testi éps€g vagy a vagyonbiztonsag megovasa érdekében lehet.

162. A hivo jogosultsagardl jelszo alkalmazaséaval, visszahivassal vagy egyéb arra alkalmas
moddon meg kell gy6zddni. Ha a hivo jogosultsdga nem allapithatdé meg, a tijékoztatés
hirk6z16 eszkdzon nem teljesitheti.

163. A hirkozldeszk6zon adott tajékoztatast — a 149. pontban meghatarozott szabalyok szerint
— dokumentalni kell.

164. Abban az esetben, ha egy nyilvantartdsbol hordozhatd szémitastechnikai eszkozzel
torténik a lekérdezés €és ezek naplozasara az igénybe vett nyilvantartas nem alkalmas,
akkor az adatlekérés idOpontjat, az adatkérd személyét (a név, rendfokozat és beosztas
megjelolésével), a kért adat fajtajat manualis mdédon kell rogziteni €s a hordozhatd
szadmitastechnikai eszkoz leaddsakor azt az eszkozt kezeld szervnek kell leadni.

165. Hirk6zl6 eszkdzon torténd adatszolgaltatas esetén a legsziikségesebb adatok kozlésére
kell szoritkozni.
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XXXIII. Az adatigénylés soran iranyado szabalyok

166. A katasztréfavédelemi adatallomanyokbol kizardlag a katasztrofavédelmi feladat- és
hataskorok gyakorlasa érdekében — a célhoz kotottség elvének szigoru érvényre juttatasa
mellett — igényelhetd és hasznalhatéd fel személyes adat. A mas adatkezelOk altal kezelt
olyan  adatdllomanyokbdl, amelyekbdl  torténé  adatigénylésre a  hivatasos
katasztrofavédelmi szerveket az érintett adatkezelésre iranyadd torvény felhatalmazza,
csak az adott torvényben meghatarozott katasztrofavédelemi feladat ellatdsa érdekében
végezhetd adatlekérdezés, azok harmadik személynek vagy szervnek nem tovabbithatok.

167. Az egyes eljarasok sordn a kiilonb6z6é adattarakbodl lekért, de az ligy szempontjabol
érdektelenné valt, fel nem hasznalt személyes adatokat az {ligy el6addja az iligyirat
tovabbitasat, illetve irattarba helyezését megelézéen koteles megsemmisiteni. A
megsemmisités tényét és iddpontjat az iratboriton, az eldadoi iven vagy az ligyiratban
elhelyezett kiilon iraton rogziteni és alairassal igazolni kell.

168. Az adatlekérdezés, illetve a megsemmisitéssel érintett adatok késObbi azonosithatdosaga
érdekében a lekérdezés id6pontjat, az érintett személy(ek) nevét és az igénybe vett
nyilvantartds megjelolését kell rogziteni, maguk a lekérdezett személyes adatok nem
szerepeltethetok.

169. Az adatkérés naplozéasara iranyado szabalyokat megfeleléen alkalmazni kell az 4llomany
részére az tigyeleti szolgalat altal teljesitett adatszolgaltatas esetén is. Ebben az esetben —
a rendelkezésre all6 technikai lehetdségek figyelembe vételével szamitdogépen,
hangrogzitéssel vagy manualis médon — rogziteni kell az adatkérés idopontjat, az adatkérd
személyét (a név, rendfokozat és beosztds megjeldlésével), a kért adat(ok) fajtajat és az
adatszolgaltatast teljesiti személyét. A manualis naplozast az adatkérés kezdeményezdje a
szolgalat befejezését kovetden aldirasaval hitelesiti, amennyiben erre nincs lehetdség,
akkor a sajat maga altal vezetett nyilvantartasban dokumentalja az altala kezdeményezett
lekérdezést.

170. A folyamatos tligyeleti szolgalatot ellatok esetében a nyilvantartasokba torténd belépés és
abbol adatszolgaltatds csak az tligyeleti szolgalatot ellatd személy sajat hozzaférési
koédjanak felhasznalasaval torténhet. A szolgélat atadasaval egy idében ezért kotelesek
kilépni a szamitogépes rendszerekbdl, a szolgalatba 1épdk pedig sajat jogosultsaguk ¢€s
azonosito kodjuk alapjan belépni a rendszerekbe.

XXXIV. Adatbiztonsagi eloirasok

171. Az adatbiztonsagi intézkedések meghatarozasa érdekében a hivatasos katasztréfavédelmi
szervek kezelésében 1év6 minden egyes adatalloméanyt az adatkezeld szerv vezetdjének a
védelmi igény szempontjabol értékelni kell, majd a 172. pontban meghatarozott
biztonsagi fokozatba kell sorolni.

172. A hivatasos katasztréfavédelmi szervek adatkezelésének biztonsagi fokozatai:
a) Alapbiztonsagi fokozat: Azon adatkezelések tartoznak ebbe a fokozatba,

amelyekben feldolgozott személyes adatokat térvény nyilvanossa mindsitette,
valamint amelyek egyedi azonositdsra alkalmas személyes adatokat nem



b)

173. Az
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tartalmaznak és ezen adatok illetéktelen személy altal torténd megismerése,
megvaltoztatasa, vagy torlése alapvetden nem veszélyezteti a szerv feladatainak
végrehajtasat €s az érintett személyiségi jogainak érvényesiilését. A megsériilt,
vagy megsemmisiilt adatok helyreallitasa viszonylag kis raforditassal, jelentds
érdeksérelem nélkiil elvégezheto.

Fokozott biztonsagi fokozat: Azon ,korlatozott terjesztésii” vagy ,,bizalmas”
mindsitett és azon nyilt adatkezelések tartoznak ebbe a fokozatba, amelyekben
feldolgozott adatok illetéktelen személy altal torténd megismerése,
megvaltoztatasa, vagy megsemmisitése veszélyezteti a katasztrofavédelmi szerv
feladatainak végrehajtasat, illetve az érintett személyiségi jogainak érvényesiilését,
a varhatdo kar hatdsa talmutat a katasztrofavédelemi érdekeken, hatranyosan
befolyasolhatja a katasztrofavédelem adatszolgéltatdsi tevékenységét. A
megsériilt, vagy megsemmisiilt adatok helyreallitasa nem, vagy csak jelentds
anyagi, technikai raforditassal valosithaté meg.

Kiemelt biztonsagi fokozat: Ebbe a fokozatba tartoznak a ,titkos” és ,,szigortian
titkos” adatokat tartalmazo6 adatkezelések, valamint azon adatkezelések, amelyek
illetéktelen személy altal torténd megismerése, nyilvanossagra hozatala, illetve az
adatok megvaltoztatdsa, megsemmisiilése a katasztrofavédelem - illetve mas
egylttmikodd szerv - feladatainak ellatdsat lehetetlenné teszi, a nemzetkozi
kapcsolatokat, esetleg az érintett személyét veszélyeztetheti. A megsériilt, vagy
megsemmisiilt adatok helyreallitasa nem, vagy csak ardnytalan anyagi, technikai
raforditassal valosithatdo meg.

egyes adatkezelések Dbiztonsagi fokozatanak megallapitasdhoz az adatok

mindsitésének figyelembe vételén kiviil elemezni kell:

a)
b)

az adatkezelésnek az adatkezeld szerv jogszabalyban meghatarozott feladatai
végrehajtasaban betoltott szerepét;

a kezelt személyes adatok jogosulatlan megismerésével, megvaltoztatasaval,
torlésével, a hardver és szoftver eszkdozok megrongaldsaval jaré kockézatot és a
varhato kart, figyelemmel arra, hogy az adatkezelés hidnya vagy az abban
bekovetkezett sériilés milyen mértékben akaddlyozza az adott katasztrofavédelmi
szerv feladatainak végrehajtasat, beleértve a nemzetkdzi kapcsolatokbol adddo
kotelezettségek teljesitését is;

lehetséges-e a sériilt adatallomany helyreallitasa, az milyen raforditast igényel, a
személyes adatok reprodukalasahoz az adatforrasok rendelkezésre allnak-e, illetve
manualis hattérnyilvantartasbol az elvesztett adatok potolhatok-e;

a kezelt személyes adatok jellege (példaul: kiilonleges adat, a magantitok korébe
tartoz6 adat, stb.) alapjan indokolt-e alkalmazni megkiilonbdztetett biztonsagi
eléirasokat, az adatok illetéktelen személy altali hozzaférése nem jelent-e veszélyt
az érintett €letére, testi épségére vagy egzisztenciajara;

jelen Szabalyzat 5. fiiggelékében meghatarozott, adatbiztonsidgot veszélyezteti
kockazati elemeket;

a védelemhez sziikséges feltételrendszer megteremtéséhez és fenntartdsdhoz
biztositottak-e a sziikséges eréforrasok.
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XXXYV. Az infrastruktirahoz és a hivatasos katasztrofavédelemi szervek objektumaihoz
kapcsolodo adatbiztonsagi intézkedések

174. Az adatbiztonsagi intézkedéseket — a vonatkoz6 jogszabalyok és ezen intézkedés keretei
kozott — valamennyi hivatasos katasztréfavédelmi szervnél a biztonsagos adatkezeléshez
ott sziikséges legmagasabb biztonsagi fokozatokhoz és a helyi adottsdgokhoz igazodva
kell meghatarozni és végrehajtani.

175. Szabalyozni kell a katasztrofavédelemi objektumokba torténd be- és kilépés rendjét,
beleértve a szamitogépek és adathordozok ellendrzott €s dokumentalt szallitasat.

176. Az informatikai eszk6zok elhelyezésére szolgdld épiileteket, helyiségeket ugy kell
kialakitani, hogy elegendd biztonsagot nyujtsanak az erdszakos behatolas, tliz vagy
természeti csapas ellen (kiilondsen megfeleld teljesitményli elektromos haldzat
kialakitasa, éptilet ellatasa villamharitoval, megel6z6 intézkedések a vizbetorés ellen).

177. A lokélis szamitégépes halozat kozponti részét tartalmazd helyiséget tervszeriien,
biztonsagi szempontok alapjan kell kivalasztani, lehetdség szerint az épiilet kozteriilettol
tavolabb esd részében.

178. Megel6zo intézkedésként gondoskodni kell a nyilaszarok védelmérdl (példaul: racs,
attorést nehezitd tivegezés, specialis zar).

179. A szadmitogépes vagy az adathordozok tarolasara szolgald helyiségeket az Orszagos
Tlzvédelmi Szabalyzatban eldirt ,,C” tlizveszélyességi osztalyba kell sorolni, és ennek
megfeleléen kell a tlizvédelmi eldirdsokat megallapitani, illetve a helyiségeket tiiz-és
vagyonvédelmi eszkozokkel ellatni.

180. A hivatasos katasztréfavédelmi szervek helyiségeiben, kiilonos tekintettel azokra, ahol
kiilsd személyek is jogszeriien tartdzkodhatnak, keriilni kell az adatkezelések helyére,
modjara torténd utalést, jelzést. A szamitdogépet ugy kell elhelyezni, hogy a képernyon
megjelenitett adatok a helyiségbe belépd, illetve a helyiségben tartozkodo személyek eldl
védve legyen. A bejelentkezésnél, a jelszd begépelésénél keriilni kell az illetéktelen
személyek jelenlétét.

181. Hatosagi tigyekben, elektronikus kapcsolattartas esetén kapcsolattartasi utként kizardlag
az ligyintéz0d, vagy a szervezeti egység hivatalos elektronikus levélcime hasznalhato.

182. A személyi allomany tagja hivatasos katasztréfavédelemi szerv objektumaban nem a
hivatasos katasztrofavédelemi szerv tulajdonat képezd hardver eszkozt csak eldljardjanak
vagy vezetdjének engedélyével és informatikai szakember altal végzett ellendrzést
kovetden hasznalhat.

183. A hivatdsos katasztrofavédelemi szerv szamitastechnikai eszkozei csak hivatasos
katasztrofavédelemi szerv objektuman beliil hasznalhatok, kivéve a kiilon engedély
alapjan hasznalt hordozhat6 eszkozoket (laptop, winchesterek, stb).

184. A fokozott és kiemelt biztonsagi fokozatba tartoz6 adatdllomanyok kezeléséhez igénybe
vett informatikai eszkozOok tzemszerit mikodését sziinetmentes aramforrasokkal
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aramkimaradas idejére is biztositani kell, illetve a kiemelt biztonsagi fokozatba tartozé
adatok védelme érdekében sugarzasvédelmi eszkozoket €s modszereket kell alkalmazni.

185. Az egyedi adatkezelést végzd allomany épiileten beliili mozgasat az anyagi-technikai
lehetdségek fiiggvényében fizikai azonositasi eszkozokkel (példaul: specialis kulcsok,
chip-kartyak) is kovethetové kell tenni.

a) hardver eszk6zok védelmét szolgalo adatbiztonsagi intézkedések

186. Az informatikai eszk6zok objektumon beliili telepitését, illetve annak iranyitasat az
adatkezeld hivatasos katasztrofavédelmi szerv vezetdje altal megbizott személy végezze,
akinek szakmai véleményét ki kell kérni az eszk6zok beszerzésének elokészitése soran is.

187. Az eszkozOk elhelyezését, a szamitogépes munkahelyek kialakitdsat a biztonsagi
szempontokra is figyelemmel kell tervezni.

188. Nem kereskedelmi forgalomban beszerzett (példaul: alapitvanyi timogatasbol szarmazo,
adomanyozott) hardver eszkozok csak eldzetes ellendrzést €s engedélyezést kdvetden
vehetik alkalmazasba és kapcsolhatdk a lokalis halozatba.

189. Kiils6 személy — példaul karbantartas, javitas, fejlesztés stb. céljabol — a hardver
eszk6zhoz gy férjen hozza, hogy a kezelt adat megismerése elkeriilheté legyen. A
fokozott és kiemelt biztonsagi fokozatba sorolt adatallomanyok kezeléséhez igénybe vett
hardver eszk6zok javitasa, karbantartasa csak allando feliigyelet mellett végezhetd.

190. A késziilékekrdl, azok miiszaki allapotvaltozasair6l folyamatos nyilvantartast kell
vezetni (torzslap).

191. A hardver eszkozok, illetve azok szolgaltatasainak igénybevétele csak a felhaszndlo
azonositasat kovetden legyen lehetséges.

192. Gondoskodni kell a személyes adatot tartalmazo adathordozok tarolasahoz sziikséges
kornyezeti feltételek (homérséklet, paratartalom, stb.) megteremtésérol.

193. Szabalyozni kell a személyes adatokat tartalmazd adathordozdkkal kapcsolatos
adminisztraciés folyamatot, a felhasznalas, a nyilvantartas, az dtadas-atvétel rend;jét.

194. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal mikodtetett szamitastechnikai rendszerekben
csak virusmentesség szempontjabol ellenérzott adathordozok alkalmazhatok.

195. A felhasznalok részére az adathordozok rongalas elleni védelmét szolgald eldirdsokat
kell meghatarozni a kiilsé jelolés modjara, a jogosulatlan hozzaférés, masolas, torlés
megeldzésére. Az érintett személyi dlloméanyt e szabalyok megfeleld ismerete érdekében
oktatni kell.

196. A fokozott és a kiemelt biztonsagi fokozatba tartozd adatalloményokat tartalmazé
adathordozokrol biztonsagi masolatot kell késziteni és azokat lehetdleg az adatallomany
Orzési helyétol eltéro tlizszakaszban kell Orizni.
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197. Az adatkezeld szervek személyes adatokat tartalmazd meghibasodott winchestere — az
azon rogzitett adatok védelme, kiilondsen a kordbban rogzitett adatok helyreallitasdnak
kizaradsa érdekében — kiilsé szervnek, személynek javitas vagy csere érdekében nem
adhato at, azt meg kell semmisiteni.

crer

198. A személyes adatokat tartalmazo adatallomanyok dokumentéacidit nyilvantartasba kell
venni és gondoskodni kell azok aktualizalasarol. Meg kell hatarozni a dokumentaciékhoz
torténd hozzaférésre jogosultak korét, egyébként a hozzaférés csak az adatkezeld szerv
vezetdjének engedélyével torténhet. Szabalyozni kell a dokumenticiok taroldsénak,
masolasanak, esetleges kolcsonzésének rend;jét.

199. A fokozott ¢és kiemelt biztonsagi fokozatba sorolt adatkezelések dokumentacioit
pancélszekrényben, vagy biztonsagi zarral és falakattal ellatott lemezszekrényben, vagy
biztonsagi zarral, vasraccsal és falakattal, illetve elektronikus védelemmel ellatott
helyiségben kell drizni.

¢) Az informatikai rendszerben tarolt adatok védelméhez kapcsoldodd adatbiztonsagi intézkedések

200. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv alkalmazisaban csak jogtiszta, virusellenérzott
szoftver miikodtethetd, amit csak az arra felhatalmazott személyek telepithetnek. A
személyi allomany sajat szoftvert szolgalati célra nem hasznalhat.

201. Az informatikai rendszerben tarolt adatok védelme érdekében tObbszintli hozzaférési
rendszert, és korszer( virusvédelmi modszereket kell alkalmazni.

202. A szamitogépeken a jelszavas képernyOkimélé alkalmazasa az alkalmazoi alloméany
részére kotelezo.

203. Gondoskodni kell a szadmitégépen feldolgozott személyesadat-dlloméany rendszeres
mentésérol.

204. Az informatikai rendszerekben tarolt adatok védelméhez kapcsolodd adatbiztonsagi
kovetelményekrdl a BM OKF Informatikai Biztonsagi Szabalyzata rendelkezik.

d) A személyhez fiz6d6 és az alkalmazdi tevékenységgel 0sszefliggd intézkedések

205. Az adatkezeld szerv vezetdjének gondoskodnia kell a személyes adatok kezelését végzo
allomany megfeleld képzésérdl és tovabbképzésérol.

206. Az egyes adatkezelésekhez a hozzaférési jogosultsagot a jogosult eldljardjanak
személyre szoloan kell megallapitania, figyelemmel a kijelolt vagy felhatalmazott
személy beosztasara és az ahhoz kapcsoldodd jogszabalyban meghatarozott -feladatra. A
jogosultsagot az érintett munkakdri leirasaban is rogziteni kell. Amennyiben a jogosultsag
megallapitasara alapot add koriilményben valtozas torténik, haladéktalanul intézkedni kell
a jogosultsag modositasara vagy visszavonasara.
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207. A jogosultsagot megallapitdé vezetd koteles a jogosultat tdjékoztatni a jogosultsaggal
kapcsolatos jogairol ¢€s kotelezettségeirdl, a vonatkozo szabalyok megszegésének
kovetkezményeirdl. A tajékoztatas tényét és tudomasul vételét irasban dokumentalni kell.

208. A jogosultsagot megallapité vezetd koteles gondoskodni arrdl, hogy a betekintési €s
hozzaférési jogosultsagok a személyzeti valtozasokkal Osszhangban aktualizalasra
kertiljenek. A szolgalati viszony, a kormanytisztviseldi, kdzalkalmazotti jogviszony,
munkaviszony vagy a kozfoglalkoztatds megsziinése esetén az alloméanyparancs vagy
hatdrozat alairasdval egyidejliileg intézkedni kell a betekintési ¢és hozzaférési
jogosultsdgok visszavonasara. A leszereld lap mindaddig nem irhaté ald, amig a
betekintési, illetve hozzaférési jogosultsdg visszavonasanak tényét a leszereld lap
szignalasaval, az arra hataskorrel rendelkez6, informatikai feladatok ellatasaért felelds
vezetd, illetve rendszergazda nem igazolta.

209. Az orszdgos szamitogépes informacidos rendszerek vonatkozasdban szervezeti
jogosultsagot is meg kell hatarozni. A szervezeti jogosultsag kérdésében az informatikai
rendszerrel tdmogatott tevékenység orszagos szakmai irdnyitasaért felelds vezetd dont.

210. A személyes adatokat tartalmaz6d szamitogépes adatdllomany alkalmazasanal a
felhasznalé azonositasahoz a technikai lehetdségek fliggvényében szoftveres (példaul név
¢s jelszo) és hardveres azonositod eszkozoket kell alkalmazni.

211. Kételez6 szempontok a jelszovédelem alkalmazasanal:

a) minden felhasznalonak egyedi felhasznaloi névvel és egyedi felhasznaloi jelszoval
kell rendelkeznie;

b) a jelszavakat id6szakonként /havonta/, kitelezd jelleggel valtoztatni kell;

c) tilos a jelszavak munkatarsak kozotti atadasa;

d) ajelsz6 felhasznalodja koteles valamennyi adatkezelési rendszerhez kapott jelszavat
egy — a szerv pecsétjével ellatott és sajatkezlien alairt — lezart boritékban
elhelyezni, a jelszavakat tartalmazo, lezart boritékokat a szerv vagy szervezeti
elem vezetdjének lemezszekrényében kell elhelyezni €s tarolni;

e) a jelszot tartalmazo boritékot csak rendkiviili helyzetben, a szerv vagy szervezeti
elem vezetéjének engedélyével két személy jelenlétében - jegyzdkonyv
felvételével egyidejiileg - lehet felnyitni, az ilyen moédon azonositott jelszd a
tovabbiakban nem hasznalhat6, azt haladéktalanul meg kell valtoztatni.

212. A hivatdsos katasztrofavédelmi szerveknél mikodd szamitogépes haldzatok
lizemeltetését végzd szervezeti elemnél bekovetkezett személyi valtozas (példaul:
athelyezés, szolgalati viszony megsziinése) esetén a szervezeti elem vezetdje — a
szervezeti elem vezetdjét érinti valtozds esetén az érintett eloljardja — soron kiviil, de
legkésobb huszonnégy oran beliil intézkedni koteles a jelszavas védelem modositasara. Ez
az eljaras kovetendd abban az esetben is, ha a jogosultsdgok technikai biztositasat és
nyilvantartasat nem az {lizemelteti szervezeti elem, hanem felhatalmazasa alapjan a
felhasznal6 szerv allomanyéba tartoz6 személy végzi.
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XXXVI. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal kezelt kozérdekii adatok
megismerésével osszefiiggo szabalyok

a) A kozérdekii adatok nyilvanossaganak tartalma

213. A hivatasos katasztrofavédelmi szervnek €s személyi allomanyanak lehetévé kell tennie,
hogy az Infotv-ben meghatarozott kivételekkel a kezelésében 1évo kozérdekii adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot erre iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

214. A hivatdsos katasztrofavédelmi szerveknek — mint kozfeladatot ellatdé szerveknek — a
feladatkoriikbe tartozé ligyekben kotelességiik eldsegiteni a kdzvélemény pontos €s gyors
tajékoztatasat. Ez a kotelezettség kiterjed kiilonosen:

a) az allami koltségvetésre €s annak végrehajtasara;

b) az allami vagyon kezelésére;

c) akozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre;

d) a piaci szereplok, a maganszervezetek és - személyek részére kiilonleges vagy
kizarélagos jogok biztositasara vonatkozé szerzddésekre.

215. Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljard
személy neve, feladatkore, munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval
Osszefliggd egyéb személyes adata, valamint azon személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét torvény eldirja.

216. Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy
allami, helyi 6nkormanyzati szervvel kotott szerz0dés alapjan kotelezéen igénybe veendd
vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast nyajté szervek vagy személyek
kezelésében 1évo, e teveékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiilé adat.

217. A kozérdekli adatok nyilvanossagaval Osszefliggd alkotmanyos alapjog biztositasa
érdekében hozzaférhetdvé kell tenni a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat. Ez a kotelezettség kiterjed kiilondsen
az érintett szervek:

a) hataskorére, illetékességére;

b) szervezeti felépitésére;

c) szakmai tevékenységére, annak eredményességére is kiterjedi értékelésére;
d) a birtokukban 1év0 adatfajtakra;

e) a miikodésiikrdl sz616 jogszabalyokra;

f) a gazdalkodéasukra vonatkozo6 adatokra.

218. A kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztosithatd kozzététellel (kiilondsen
elektronikus formaban, a kozérdekli adatokat kezeld szerv honlapjan), vagy erre irdnyuld
egyedi igény megvalaszolasaval. Jogszabaly, vagy jogerds birdsagi hatarozat erre iranyuld
rendelkezése esetén a kozérdekii adatok ott megjelolt korét az eldirt modon kiilon erre
iranyul6 kérelem hianyaban is nyilvanossagra kell hozni.

219.
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b) A kozérdekii adatok nyilvanossaganak korlatozasa

220. A kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett
adat védelmérdl szo6l6 torvény szerinti mindsitett adat.

221. A kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valo jogot - az adatfajtak
meghatarozasaval - torvény
a) honvédelmi érdekbdl;
b) nemzetbiztonsagi érdekbdl,
c) buincselekmények iildozése vagy megeldzése érdekében;
d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;
e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;
f) kiilligyi kapcsolatokra, nemzetko6zi szervezetekkel valo kapcsolatokra tekintettel;
g) birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel,
h) a szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel korlatozhatja.

222. Az lizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvrdl szold 1959. évi IV. térvényben
(a tovabbiakban: Ptk. ) foglaltak iranyadok.

223. A kozérdeki adatok megismerése korlatozhatod unids jogi aktus alapjan az Eurdpai Unio
jelentés pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a
koltségvetési €s az adopolitikai érdeket is.

224. A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igény teljesitésének megtagadasarol, annak
indokaival, valamint az igényl6t e torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetéségekrol
valo tajékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az elutasitott
kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezeld nyilvantartast vezet, és az
abban foglaltakr6l minden évben janudr 31-¢ig tajékoztatja a NAIH-ot.

225. A kozérdekli adat megismeréséhez valod jogot kizardlag csak a 219-223. pontokban
meghatarozott feltételek figyelembe vételével lehet korlatozni, kiilonos tekintettel a
kozérdekii adatokkal torténd visszaélés biintetdjogi kovetkezményeire.

¢) A ,Nem nyilvanos!” adat kezelésére vonatkozo kiilonos szabalyok

226. A kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyulo
eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozdsat szolgaldo adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos.

227. Az adat adathordozdjan - feddélapjan, vagy az elsd oldalanak jobb felsé sarkan -fel kell
tiintetni a ,,Nem nyilvanos!” jelolést, €és a nyilvanossag korlatozasanak iddtartamat (ez
jogszabaly eltéré rendelkezése hianyaban tiz év). A ,Nem nyilvanos!” jelolés
alkalmazasat a kiadméanyozasi jogkor gyakorldja a kiadmanyozéssal hagyja jova.

228. A ,Nem nyilvanos!” jeloléssel ellatott adat megismerésére és kezelésére kizardlag az a
személy jogosult, akinek az feladat-és hataskorének gyakorlasahoz sziikséges.

229. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizardsdhoz
fliz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével - az azt kezeld szerv vezetdje engedélyezheti.
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230. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt, 8 napon
beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus
levélben értesiteni kell az igényldt. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok
indokair6l az adatkezeld nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben
januar 31-¢ig tajékoztatja a NAIH-ot.

231. A dontés megalapozasat szolgald, ,.Nem nyilvanos!” jeloléssel ellatott adat

megismerésére iranyul6 igény az adathordozon feltiintetett korlatozasi idétartamon beliil a

dontés meghozatalat kovetéen akkor utasithaté el, ha az adat megismerése a szerv

torvényes miikodési rendjét vagy feladat-és hataskorének illetéktelen, kiilsé befolyastol
mentes ellatasat veszélyeztetné.

232. A szolgalati jogviszonybol eredi kotelezettség vétkes megszegésének mindsiil annak a
magatartasa, aki a ,,Nem nyilvanos!” jeloléssel ellatott adatot a kozfeladatot ellatd szerv
vezetdjének engedélye nélkiil nyilvanossagra hozza, vagy arra jogosulatlan személy(ek)
részére hozzaférhetévé teszi. Ilyen esetben a személyi felelosséget fegyelmi eljaras
keretében, az arra irdnyado szabalyok szerint kell vizsgélni.

d) Szerzédésekkel, tamogatiasokkal, KEuropai Uniés projektekkel Kkapcsolatos
adatnyilvanossag

233. A hivatasos katasztréfavédelmi szervekkel szerzédéses kapcsolatban allo szervekkel,
személyekkel kotott szerzodésekben az alabbiakat kell feltiintetni. ,, A szerz6dd felek
tudomasul veszik, hogy a Ptk. 81.§ (3)-(4) bekezdése alapjan a szerzddés tartalma
kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil, és az nem mindsiil iizleti
titoknak. A szerz6dés tartalmanak esetleges nyilvanossagra hozatala azonban nem
eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiilondsen a technolodgiai eljarasokra, miiszaki
megoldasokra, gyartdsi folyamatokra, munkaszervezési ¢s logisztikai moddszerekre,
tovabba know-how - ra vonatkoz6 — adatokhoz valé hozzaférést, amelynek megismerése
az uizleti tevékenység végzése szempontjabdl aranytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez
nem akadalyozza meg a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét. A felek
az arra iranyuld kérelem esetén kotelesek a szerzddés kozérdeki, ill. kozérdekbol
nyilvanos adatnak mindsiil6 tartalmara vonatkozoan tajékoztatast adni.”

234. Az éllami vagyonnal valdé gazdalkodasra és az azzal vald rendelkezésre vonatkozd
szerzOdések esetén a szerzodésben az alabbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz6dd felek
tudomasul veszik, hogy az allami vagyonrdl szolé 2007. évi CVIL torvény 5. § (1)
bekezdése alapjan a szerzddés kozérdekli adatnak nem mindsiild tartalma kozérdekbol
nyilvanos adat, ha kiilon torvény masként nem rendelkezik.”

235. Amennyiben a szerzOdésben szerepld adatokrol — a célhoz kotottség elvére
figyelemmel (pl. kozzétételi lista készitése, Beliigyminisztérium felé torténd
adatszolgalatatas, ellendrzés) — nyilvantartas késziil, ennek tényét a szerzddésben

rogziteni kell ugy, hogy az érintett a szerz6dés alairasaval hozzajarul az adatkezeléshez.

e) A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény elintézésének eljarasi szabalyai
236. A kozérdekli adat megismerése irant szoban, irasban, vagy elektronikus tton terjeszthetd
el kérelem. A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igényt — a szolgélati ut
betartasaval — soron kiviil be kell mutatni az adatot kezeld szerv vezetdjének, aki a bels6d
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adatvédelmi felelés utjan koteles gondoskodni a megkeresés hataridében torténd
megvalaszolasarol.

237. A BM OKEF belso adatvédelmi feleldse intézi a BM OKF altal kezelt adatokra, tovabba a
valamennyi hivatdsos katasztrofavédelmi szerv 4ltal kezelt adatokra irdnyuld
kozérdekiiadat-megismerési kérelmeket, tovabba az olyan, gazdasagi adatokra iranyulo
kérelmeket, melyek a BM OKF ¢és a BM OKF GEK adatkezeléséhez egyarant
kapcsolddnak.

238. A teriileti adatvédelmi feleldsok intézik a teriileti €s a helyi szerv altal kezelt adatokra
iranyuld kozérdekiiadat-megismerési kérelmeket, amennyiben a kérelem nem valamennyi
hivatasos katasztréfavédelmi szerv altal kezelt adatok kiaddsara iranyul. Amennyiben a
kért adatok besorolasa nem egyértelmii, a teriileti adatvédelmi felelés a BM OKF belso
adatvédelmi feleldosének allasfoglaldsat kéri. A terlileti adatvédelmi felelos az iigy
bonyolultsagara tekintettel a BM OKF bels6 adatvédelmi feleléséhez fordulhat.

239. A teriileti adatvédelmi felelds a kérelem beérkezésérdl a BM OKF belsd adatvédelmi
felel6sét haladéktalanul értesiti.

240. Az adatvédelmi felelos a kérelem kézhezvételekor haladéktalanul megvizsgalja, hogy a
kérelem teljesitésé¢hez sziikséges alabbi alapvetd informacidk rendelkezésre allnak-e:

a) A kérelmezo elérhetdsége (telefonszam/e-mail/postacim);
b) azigényelt adatok pontos meghatarozasa;

c) nyilatkozat arr6l, hogy az adatokat személyes bemutatas sordn kivanja megismerni,
vagy masolatok készitését igényli;

d) masolatok igénylése esetében az atvétel modja (személyesen, postai vagy
elektronikus uton illetve papir alapti vagy elektronikus adathordozon), tovéabba
kotelezettségvallalas az ezzel kapcsolatos koltségek megfizetésérol.

241. Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez sziikséges adatokat —
ideértve azt az esetet is, ha az ligyfél a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan
megjeldlni — a belsé adatvédelmi felelés haladéktalanul felveszi a kapcsolatot az
igényldvel és — a tole elvarhatd modon és mértékben — segitséget nyujt a megismerni
kivant adatok korének pontos meghatarozasa érdekében.

242. Amennyiben a segitségnyujtas eredményesnek bizonyult, az tligyfelet azzal egyidejiileg
fel kell kérni, hogy az egyeztetés eredményeként pontositott igényét ismételten nyujtsa be.
Az ligyintéz0 a kérelem pontositasanak elmulasztdsa esetén egy alkalommal figyelmezteti
az ligyfelet arra, hogy amennyiben a pontositast elmulasztja, kérelmét a teljes egészében
pontatlan, értelmezhetetlen kérelem esetén az adatkezeld visszavontnak, annak részleges
megvalaszolhatosaga esetén, a rendelkezésre allo adatok kiaddsa mellett részlegesen
visszavontnak tekinti.

243. A kozérdekli adat megismerése iranti igénynek az adatot kezeld szerv az igény
tudomasara jutasat kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban tizendt napon beliil
koteles eleget tenni. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra
vonatkozik, a hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errdl az igényl6t az
igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.
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244. Ha a kozérdekii adatot kezeld szerv az igény teljesitését megtagadja, arr6l annak
indokaival egylitt, nyolc napon beliil irdsban vagy - amennyiben elektronikus levelezési
cimét kozolte - elektronikus tton értesiteni kell az igényl6t.

245. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal
kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar
elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé
nyilvanos forras megjeldlésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo
hivatkozassal, hogy annak kozérthetdé forméban nem Ilehet eleget tenni. Az adatot
tartalmazé nyilvanos forrds megjelolése kizarolag abban az esetben helyettesiti a kérelem
teljes egészében torténd megvalaszolasat, amennyiben a nyilvanossagra hozott adatok
megegyeznek a kérelmez0 altal kiadni kért adatokkal.

246. Amennyiben az igényelt adat kezel6je nem a megkeresett szerv, ugy azt haladéktalanul
koteles tovabbitani a kozérdekli adatot kezeld szervnek. Az igény attételérdl egyidejiileg
tajékoztatni kell az igénylot.

247. Amennyiben az igény tizendt nap alatt elharithatatlan okbol nem teljesitheti (példaul az
adatok az igényelt csoportositisban nem 4llnak rendelkezésre ¢és azok kigyiijtése a
hatariddn beliil objektiv okbol nem lehetséges, vagy a kért adatok az érintett szervnél nem
allnak rendelkezésre), az igénylot a hataridé lejarta eldtt tajékoztatni kell a késedelem
okarol és a valasz varhat6 idépontjarol.

248. Az adatigénylésnek kozértheté forméaban és — amennyiben az aranytalan koltséggel nem
jar — az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozéssal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

249. Ha az igényl6 az adatokat tartalmazé dokumentumrdl, vagy dokumentumrészrol
masolatot kivan kérni, a mésolat készitésével felmeriilt dologi koltségeket az adatkezeld
az igénylovel szemben érvényesitheti. A koltség varhatdo Osszegét az igényld kérésére
elore kozolni kell.

250. Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kdzérdekii adatok
kozlése ne jarjon masok jogainak, vagy torvény alapjan korlatozottan megismerheti
adatok bizalmassadganak sérelmével. Kiilonos figyelmet kell forditani arra, hogy az
adatszolgaltatassal ne keriiljenek nyilvanossagra személyes adatok, mindsitett adatok,
torvény altal nyilvanossagaban korlatozott, vagy - ha az adatkezel§ szerv vezetdje
masként nem dontott ,,Nem nyilvanos!” jeldléssel ellatott adatok.

251. Ha a kozérdekli adatot tartalmazoé dokumentum az igényld altal meg nem ismerheti
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni,
olyan moddon, hogy a korldtozottan megismerheté adatok tartalmara megalapozott
kovetkeztetést ne lehessen levonni.

252. A BM OKEF az adatkezeld szervek tajékoztatdsa alapjan évente értesiti a NAIH-ot az
elutasitott igényekrol, valamint az elutasitasok indokair6l.
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f) Az igénylok személyes adatainak kezelése

253. A kozérdekili adatok megismerése személyazonositd adatok kézléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztositasdhoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil
sziikséges, az ilyen kérelmek érkeztetésekor iigyelni kell arra, hogy a kérelmezd neve az
anyag targyanal ne szerepeljen, torvény eltérd rendelkezése hidnyaban a személyes
adatokat az iigy elintézését kovetden haladéktalanul tordlni kell. A torlésrdl az {igy
eldéadodja kitakarassal gondoskodik.

254. Az igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhetik, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, és a
koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait — térvény eltérd
rendelkezése hidnyaban — haladéktalanul tordlni kell. Ezzel 0sszefiiggésben a keletkezett
iratok kezelésére a BM OKF mindenkor hatadlyos Iratkezelési Szabalyzatanak
fiiggelékeként kiadott Irattari Tervben meghatarozott megdérzési idok irdnyadok, azonban
az igény teljesitéséhez, illetve a koltségek megfizetéséhez sziikséges idotartam lejartat
kovetden az igényld személyes adatait felismerhetetlenné kell tenni.

XXXVII. A kozérdekii adatok elektronikus uton torténo kozzététele

255. Az  elektronikus  informacidszabadsag  elvének  megfeleléen a  hivatasos
katasztrofavédelmi szervek kiilon erre irdnyuld kérelem nélkiil honlapjukon
nyilvanossagra hozzk:

a) az Infotv 37. § (1) bekezdésében meghatarozott altalanos kozzétételi listdban;

b) az Infotv 37. § (2) bekezdésében meghatarozott kiilonds kdzzétételi listaban;

c) amennyiben az Infotv. 37. § (3) bekezdése alapjan sor kerill ilyen
meghatarozasara, az adatfelelds szerv vezetdje, vagy kiilon jogszabaly altal az
egyes kozfeladatot ellatd szervekre, vagy azok bizonyos csoportjara megallapitott
egyedi kozzétételi listdban meghatarozott adatokat._

256. A listak tartalmanak honlapon torténd elhelyezésérdl a honlap szerkesztéséért felelds
személy vagy szervezeti elem gondoskodik.

257. A kozzétételi listakat a nyitdlaprdl kozvetleniil elérhetd oldalon, ,,Kozérdekli adatok™
hivatkozas alatt kell kozzétenni. A honlapon az Egységes Kozadatkeresé Rendszerre, a
Kozponti Elektronikus Jegyzékre mutatd hivatkozast is el kell helyezni.

258. Az adott hivatasos katasztréfavédelmi szerv vonatkozasaban értelmezhetetlen kozzétételi
egységeket (kozzétételi lista sorokat) is fel kell tiintetni, de a pontos tajékoztatas
érdekében jelezni kell, hogy az adott kozérdekii adat a szervnél nem all rendelkezésre.

259. A frissitett adatok uj allapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban valo elérhetdségét.

260. Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja elo,
az adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési ido elteltéig nem sziintethetd
meg, ¢s az adat mellett fel kell tlintetni az adatvaltozas (frissités) tényét €s idejét, az Gj
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allapot fellelhetdségét, valamint feltlind modon azt, hogy az archivumban elérhetd adat
nem iddszert.

261. A kozzétételi lista altal eldirt megoOrzési kotelezettség lejartakor a belsé adatvédelmi
felelos a kozzétett, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket atadja a
kozponti elektronikus jegyzék mikodtetdje részére.

262. A Szabalyzat 6. fiiggeléke tartalmazza a BM OKF kozzétételi listait €s a listak egyes
részei tekintetében adatszolgéltatasra kotelezett szervezeti elemek megjeldlését.

263. Amennyiben a BM OKF altalanos kozzétételi listdjanak gazdalkodasi adatai kdzott olyan
adatok is szerepelnek, amelyekkel a BM OKF Gazdasagi Foigazgatd-helyettesi
Szervezetének adatfelelos szervezeti eleme nem rendelkezik, az adatokat a BM OKF GEK
koteles a honlapfelelds rendelkezésére bocsatani.

264. A teriileti szervek a Szabalyzat 7. szamu fliggel€k alapjan készitik el kozzétételi listaikat.
A 7. fiiggelékben megjelenitett adattartalomtdl a teriileti sajatossagokbol eredd eltérések
megengedettek, ilyen esetben az eltérésekbdl adodoan iiresen maradd kozzétételi
egységeknél fel kell tlintetni, hogy az adott egység a szerv tekintetében nem relevans. Az
adatfelelos szervezeti elemeket és személyeket a teriileti szervek sajat hataskorben
hatarozzak meg.

265. A BM OKF-nél az adatfelelds személyek a kdzzétételi listdkban meghatdrozott adatokat
az adatfelelés szervezeti elem uUtjan a BM OKF internetes honlapja tartalmanak
feltoltésére a BM OKF Hivatalanak mint adatkdzlonek kiildik meg, amely gondoskodik a
tovabbitott kozérdekii adatok honlapon térténd nyilvanossagra hozatalarol.

266. Az adatfelelds szervezeti elemek az adatokat elektronikus formaban tovabbitjadk vagy
adjak at az adatkozlének.

267. Az adatfelelés személyek gondoskodnak a kozremukodésiikkel kozzétett adatok
adatfajtdra meghatarozott idokozonként — azonnali adatfrissitést eldird rendelkezés esetén
a valtozast kdvetd munkanapon — torténd frissitésérol.

268. A kozzétételi listdkba feltoltott adatok helytallosagaért és naprakészségéért az
adatfelelds személy, a kapott adatok feltdltéséért az adatkozld, a listdk egyes részei
feltoltottségének ellendrzéséért a belsd adatvédelmi felelds felel.

269. A helyi szervek — mint adatfelel0sok — a tevékenységlikre vonatkozé kozérdeki adatokat
a felettes teriileti szervnek kiildik meg. A teriileti szerv az aldrendeltségébe tartozo helyi
szervek vonatkozasdban gondoskodik a megkiildott kozérdekii adatok kozzétételérdl.

270. Az Egységes Kozadatkeres6 Rendszerben ¢és a Kozponti Jegyzékben torténd
kozzétételhez sziikséges informatikai feladatok teljesitéséhez, igy kiilondsen a sziikséges
metaadatok eldallitdisthoz a BM OKF belsé adatvédelmi feleldsének a BM OKF
Informatikai Fdosztalya, a teriileti belsd adatvédelmi feleldsoknek a teriileti szerv
informatikai teriilete segitséget nyujt.
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XXXVIII. Kozigazgatasi hatarozatok kozzététele a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas
altalanos szabalyairél sz6l6 2004. évi CXL. torvény (Ket.) 80/A. § (1) bekezdésének i)
pontja alapjan

271. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek (a BM OKF GEK ¢és a KOK kivételével)
kiilonos kozzétételi listdjanak részeként — a hirdetményi kozlés szabalyai szerint — meg
kell jeleniteni a Ket. 80/A. § (1) bekezdése 1) pontjanak hatdlya ala tartoz6 jogerds vagy
fellebbezésre tekintet nélkiill végrehajthatovd nyilvanitott hatdrozatokat, tovabba a
kozzétételi kotelezettségrdl €s annak szabdalyairol szo616, kozérthetd tajékoztatot.

272. Annak érdekében, hogy a kozzététellel érintett személyek a hatarozatok
nyilvanossagahoz kapcsolodoan megfeleld tajékoztatast kapjanak, a kiilonds kozzétételi
lista 2. pontjanak részeként nemcsak magukat a kozzététel targyat képezd hatarozatokat,
hanem egy tajékoztatot is fel kell tolteni az alabbi tartalommal:

273. A Ket. 80/A.§ (2) bekezdése alapjan a hatarozatok — a személyes és védett (torvény altal
védett vagy hivatas gyakorlasdhoz kotott titok) adatok kitakarasat kdvetéen — az alabbi
tartalommal jelenithetéek meg:

a) a honlapon torténd kozzétételi idépontja;

b) az eljaro hatdésag megnevezése;

c) azligy targya €s szama,

d) aziigyfél neve, székhelye;

¢) a hatarozat rendelkez0 részének és indokolasanak kivonata.

274. A honlapra kikeriild hatdrozatokat anonimizélni kell, kiilonds tekintettel a természetes
személy tigyfél, és az ligyben eljard vagy érintett egyéb személyek adataira. A dontésben
szerepld természetes személyeket az eljarasban betdltott szerepiiknek megfelelden kell
megjelolni (pl. tigyfél, tana stb.). Az anonimizalas az adatfelelds szervezeti elem feladata,
melyhez a belsé adatvédelmi felelds igény szerint segitséget nyujt.

XXXIX. Ellenorzés

275. Az adatkezelési rendelkezések betartasanak ellendrzésére jogosult:
a) az adatkezeld szerv vezetdje vagy az altala irdsban kijelolt személy;
b) az adatkezeld szerv vagy a felettes szerv belsd adatvédelmi feleldse;

c) a kozponti szakirdnyitast ellatdo szerv vezetdje altal ellendrzésre irasban kijelolt
személy;

d) az Ellendrzési Szolgalat allomanyanak erre irdsban felhatalmazott tagja;
e) a beliigyminiszter altal irasban felhatalmazott személy;

f) ajogszabalyban erre felhatalmazott személy.

276. Az ellendrzésre feljogositott az ellendrzés céljara figyelemmel az ellendrzés érdekében
minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végzoktol
minden olyan kérdésben felvilagositast kérhet, minden olyan adatkezelést megismerhet,
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vagy abba betekinthet, amely az ellen6rzott szerv adatkezelési tevékenységével
Osszefligg.

277. Az egyes szervek, szakterliletek szakmai tevékenységét érint6 atfogd ellendrzéseknek ki
kell terjedniiik a szakmai feladatellatdshoz sziikséges adatkezelések torvényességének
ellendrzésére is.

278. Az adatkezeld szerv adatvédelmi tevékenységének célellendrzését a BM OKF belso
adatvédelmi felelése vagy az adatkezeld szerv szakirdnyitdsara jogosult szerv vezetdje
rendelheti el.

279. A naplozasi kotelezettség teljesitését a naplot vezetd kozvetlen szolgalati eldljardja
legalabb haromhavonta ellendrizni koteles.

280. A bels6 adatvédelmi felelds altal végzett ellendrzés elsdsorban az aldbbiakra terjed ki:
a) Kozzétételi listak allapota;
b) Személyes adatok kezelése az ellendrzott szerv szervezeti elemeinél;
c) Adatvédelmi, adattovabbitasi nyilvantartas allapota;
d) Az ellendérzott szerv, szervezeti elem altal vezetett nyilvantartasok adatvédelmi

megfeleldsége;

e) A mindenkor hatalyos Human Szabdlyzatban foglalt adatvédelmi rendelkezések
megtartasa;

f) Az adatbiztonsag — kiilonosen a - XXXIV. fejezetben kovetelményeinek valo
megfelelést.

281. A belsd adatvédelmi felelés minden félévben koteles ellendrizni az adatkezeld szervnél
kiosztott hozzaférési jogosultsagok aktualizaltsagat. Az ellendrzést az adatvédelmi felelds
a szerv rendszergazdajaval kozosen koteles végrehajtani, annak lefolytatdsa sordan a
jelszavak meghatarozott iddszakonkénti megvaltoztatdsdra vonatkozd kotelezettség
teljesitését is ellendrizni kell.

282. Az ellenOrzés soran feltart hianyossagokrol, esetleges jogszabaly-vagy normasértésekrol
az ellenérzést végzo az ellenérzés befejezését kovetden irasban koteles tajékoztatni az
adatkezeld szerv vezetdjét, aki koteles haladéktalanul megtenni a jogszerti allapot
helyreéllitasdhoz sziikséges intézkedéseket, illetve indokolt esetben elrendeli vagy
kezdeményezi a személyi feleldsség megallapitasahoz sziikséges eljaras lefolytatasat.

XL. Oktatas, vizsgaztatas, tajékoztatas

283. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv dllomanyaba wjonnan keriilt olyan személyeket,
akik munkakoriiknél fogva személyes adatokat kezelnek, az adatvédelmi felelés — az
adatkezeld szerv személyzeti feladatot ellatd szervezeti elemével torténd rendszeres
egyeztetés alapjan — koteles az allomanyba vételt kovetdé harom honapon beliil
adatvédelmi oktatasban részesiteni €s részére a sziikséges jogszabalyokat, belsé normakat
¢s egyéb segédanyagokat rendelkezésre bocsatani.

284. Az oktatasrol szolo igazolast a bels6é adatvédelmi felelds a fizikai adatbiztonsag
szabalyainak megfelelden kezeli.
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285. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv alloméanyaba ujonnan keriilt személyek részére a
belsé adatvédelmi felelds tajékoztatast nyujt, amely tartalmazza, hogy személyes
adatainak kezelésére milyen célbol kertil sor a hivatasos katasztréfavédelmi szervnél.

286. A belsd adatvédelmi felel6sok kijelolésiiket kovetden a BM OKF belsé adatvédelmi
felelose altal megallapitott elméleti és gyakorlati ismereteket egyarant tartalmazé
targykorben vizsgat tesznek. Rendszeres tovabbképzésiik szervezésérol, felkésziiltségiik,
ismereteik folyamatos karbantartasahoz sziikséges ismeretanyaggal torténd ellatasukrol a
BM OKF bels6 adatvédelmi feleldse koteles gondoskodni.

287. A bels6 adatvédelmi felelés az adatkezeld szerv személyes adatok kezelését végzo
személyi allomanyat a  bekoOvetkezett adatvédelmi targyGl  jogszabaly-  ¢és
normavaltozasokrol koteles tajékoztatni, indokolt esetben — kiilondsen a jelentdsebb
adatvédelmi targyl normavaltozasok vagy az ellendrzés soran feltart visszatérd, vagy
egyébként sulyos hianyossagok esetén — az érintett dlloméany kotelezd adatvédelmi
oktatasat elvégezni.

288. A belsé adatvédelmi felelés az adatkezeld szerv informacioszabadsaggal Osszefiiggd
feladatok ellatasaért felelés személyi allomanyat a kozérdekii adatok nyilvanossagéaval
Osszefliggd jogszabaly- és normavaltozasokrol koteles tajékoztatni, indokolt esetben —
kiilondsen a jelentdsebb normavaltozasok vagy az ellendrzés soran feltart visszatérd, vagy
egyébként sulyos hianyossdgok esetén — az ¢érintett allomany kotelezo,
informacioszabadsag targyl oktatasat elvégezni.
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